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5.1

FINALIDAD

La presente Directiva tiene por finalidad establecer el procedimiento
adecuado para la adquisicién de bienes y prestacion de servicios, que
debera tramitar la Unidad de Abastecimiento, de la Oficina de Economia
en la Universidad Andina Néstor Caceres Velasquez.

OBJETO

La presente directiva tiene por objeto orientar el correcto procedimiento
sobre la presentacion de los requerimientos a la unidad de
abastecimiento, para la adquisicion de bienes y la prestacion de
servicios y que sea concordante con las normas vigentes a nivel
nacional.

ALCANCE

Las medidas establecidas en la presente Directiva son de aplicacion
obligatoria en todas las unidades organicas de la UANCV, a fin de
optimizar el uso de los recursos, siendo directo responsable la Oficina de
Economia a través de la unidad de abastecimiento.

BASE LEGAL

La presente Directiva tiene como referencia las siguientes normas:

» Constitucion politica del Peru

* Ley N° 30220 Ley Universitaria

* Ley N° 27444, del Procedimiento Administrativo General.
* Ley N° 23738 -Ley de Creacién de la UANCV

* Reglamento General

» Documentos de consulta externa

MARCO CONCEPTUAL
GLOSARIO.- Listado de palabras con su significado:

Area usuaria.- Unidad estructurada de la UANCV, que efectia el
requerimiento buscando atencién en forma programada

Area de Adquisiciones.- equipo de trabajadores que perteneciendo a la
unidad de abastecimiento, son responsables de la adquisicion de bienes
y la contrataciéon de servicios.

Funcionario.- Trabajador con nivel de responsabilidad y de confianza en
la UANCV

ftem.- bienes o servicios con elementos distintivos que tengan
caracteristicas diferentes de otros.

BASES.- Conjunto de elementos que componen las caracteristicas
necesarias a ser cumplidas en un proceso de adquisicién o prestacion.
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UANCV.- Universidad Andina Néstor Caceres Velasquez

OE.- Oficina de Economia

OPU.- Oficina de Planificacion Universitaria

OC.- Orden de Compra

0S.- Orden de servicio

POI.- Plan Operativo Institucional

Requerimiento.- Solicitud de una dependencia o estructura organica de
la UANCV

Servidor.- Trabajador que no tiene nivel de funcionario en la UANCV
UIT.- Unidad Impositiva Tributaria

Con la finalidad de mantener el equilibrio presupuestario y ejecutar los
recursos universitarios, con racionalidad, disciplina y calidad
presupuestaria, la Alta Direccion Universitaria ha considerado necesario
implementar documentos de gestion y orientacion al gasto de calidad,
debiendo ser cumplidas por todas las autoridades universitarias,
escuelas profesionales, facultades y las oficinas administrativas.

VI. VIGENCIA

La presente norma sera de aplicacion obligatoria a partir de su
aprobacion, en lo referente a adquisiciones de bienes y prestacion de
servicios, a partir de la fecha de su aprobacién, hasta su modificacién o
derogacion con norma de igual nivel.

VII. RESPONSABILIDADES

Son responsables de su cumplimiento, las autoridades universitarias en
cada uno de los niveles que le corresponde, asi como los trabajadores
de las diferentes escuelas profesionales, las oficinas administrativas y
de servicios de la UANCV, debiendo cumplir con lo establecido en la
presente directiva; especificamente en la ejecucion es responsable la
unidad de abastecimiento de la oficina de economia.

VIII. DISPOSICIONES GENERALES

El proceso de contratacion para la adquisicion de bienes y la prestacion de
servicios en la UANCYV, se procedera de acuerdo a la presente directiva,
teniendo en cuenta lo siguiente:

8.1 ADQUISICION DE BIENES - Especificaciones Técnicas

1. Objeto de la adquisicion
2. Descripcion del bien que incluye
2.1. Unidad de medida

2.2. Cantidad
2.3. Caracteristicas
2.4. Calidad

2.5. Parametros de funcionamiento
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2.6. No se deben indicar marcas o caracteristicas que condicionen
la adquisiciéon

Plazo y cronograma de entrega del bien

Condiciones de entrega 0 suministro

Indicar si la adquisicion incluird la instalacion de los bienes

Plano, disefio o dibujo del bien de presentarse el caso

Finalidad de la adquisicion

Fuente de financiamiento para el pago

Otras que se requiera por la naturaleza del bien

©CONOO AW

8.2 PRESTACION DE SERVICIOS — Términos de Referencia

wh e

© N oA

Obijeto de la contratacion

Descripcion del servicio solicitado

Perfil de la persona natural o juridica que debera prestar el servicio,
incluyendo el tiempo de servicio minimo que debera acreditar

Duracién de la prestacion del servicio

Productos a entregar y su descripcién de ser el caso

Area encargada de la supervision y conformidad del servicio

Finalidad de la contratacion

Otras que la naturaleza del requerimiento exija.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

ETAPAS DEL PROCESO DE SELECCION

1.1BASE LEGAL
Normas legales revisadas para su concordancia

- Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Cadigo Civil.

- Decreto Supremo N° 007-2008-TR - Texto Unico Ordenado de la
Ley de Promocion de la Competitividad, Formalizacion vy
Desarrollo de la Micro y Pequeiia Empresa y del acceso al
empleo decente, Ley MYPE.

- Decreto Supremo N° 008-2008-TR - Reglamento de la Ley MYPE.

- Ley N° 30220 Ley Universitaria

- Estatuto de la UANCV

- Reglamento General

1.2 CONVOCATORIA

Proceso necesario para la adquisicién de bienes y la prestacion de
servicios, cuando se requiere la participacion de la empresa publica o
privada, se efectla para cada requerimiento o un conjunto de rubros,
tiene caracter publico.
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1.3 REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se efectuara desde el dia siguiente de la
convocatoria y hasta antes del inicio de la presentacion de
propuestas. En el caso de propuestas presentadas por un consorcio,
bastara que se registre uno (1) de sus integrantes.

Al registrarse, el participante debera sefalar la siguiente informacion:
Nombres, apellidos y Documento Nacional de Identidad (DNI), en el
caso de persona natural; razén social de la persona juridica; niumero
de Registro Unico de Contribuyentes (RUC); domicilio legal; teléfono
y fax.

1.4 FORMA DE PRESENTACION DE PROPUESTAS Y
ACREDITACION

Todos los documentos que contengan informacion referida a los
requisitos para la admision de propuestas y factores de evaluacion se
presentan en idioma castellano o, en su defecto, acompafados de
traduccion oficial o sin valor oficial efectuada por traductor publico
juramentado o traduccién certificada efectuada por traductor
colegiado certificado, salvo el caso de la informacion técnica
complementaria contenida en folletos, instructivos, catalogos o
similares, que puede ser presentada en el idioma original. El postor
es responsable de la exactitud y veracidad de dichos documentos.

Las propuestas se presentaran en dos (2) sobres cerrados, de los
cuales el primero contendra la propuesta técnica y el segundo la
propuesta econdémica.

Cuando se realice en ACTO PUBLICO, debera considerarse lo
siguiente:

Las propuestas se presentardn en acto publico, en
...................................................... , en la fecha y hora sefalada
en el cronograma. El acto puablico se realizara con la participacion de
(notario, juez de paz, etc.)

Las personas naturales podran concurrir personalmente o a través
de su apoderado debidamente acreditado ante el Comité Especial o
el o6rgano encargado de las contrataciones, segun corresponda,
mediante carta poder simple (Formato en Bases). Las personas
juridicas lo haran por medio de su representante legal acreditado
con copia simple del documento registral vigente que consigne dicho
cargo o a través de su apoderado acreditado con carta poder simple
suscrita por el representante legal, a la que se adjuntara el
documento registral vigente que consigne la designacion del
representante legal, expedido con una antigiedad no mayor de
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treinta (30) dias calendario a la presentacion de propuestas.

En el caso de consorcios, la propuesta puede ser presentada por el
representante comun del consorcio, o por el apoderado designado
por éste, o por el representante legal o apoderado de uno de los
integrantes del consorcio que se encuentre registrado como
participante, conforme a lo siguiente:

1. En el caso que el representante comun del consorcio presente la
propuesta, éste debe presentar copia simple de la promesa
formal de consorcio.

2. En el caso que el apoderado designado por el representante
comun del consorcio presente la propuesta, este debe presentar
carta poder simple suscrita por el representante comun del
consorcio y copia simple de la promesa formal de consorcio.

Cuando se realice en ACTO PRIVADO debera considerarse lo
siguiente:

Los participantes presentaran sus propuestas en sobre cerrado, en la
ventanilla de Mesa de Partes de la UANCV (Tramite Documentario),
SIO BN o , en la fecha y horario
sefialados en el cronograma, bajo responsabilidad del Comité
Especial o del érgano encargado de las contrataciones.

En ambos supuestos, las propuestas se presentaran en dos (2) sobres
cerrados y estaran dirigidas al Comité Especial o al 6rgano encargado
de las contrataciones de la ADJUDICACION DE MENOR CUANTIA
NO....... , conforme al siguiente detalle:

SOBRE N° 1: Propuesta Técnica. El sobre sera rotulado:

|. Sefiores

Universidad Andina Néstor Caceres Velasquez
Jr. Loreto N° 450

II. Att.: Comité Especial u 6rgano encargado de las contrataciones

ADJUDICACION DE MENOR CUANTIAN® ...,
Denominacién de la convocatoria:

SOBRE N° 1: PROPUESTA TECNICA
Nombre o razén social del postor




GOBIERNO UNIVERSITARIO RECTORADO

GESTION DE CALIDAD R.N°0287-2016-UANCV-CU-R

DIRECTIVA PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y OPU - DOC-GES

SERVICIOS UANCV VOL. 01 - 02/08/2016

SOBRE N° 2: Propuesta Economica. El sobre sera rotulado:

lll. Sefores

Universidad Andina Néstor Caceres Velasquez
Jr. Loreto N° 450

V. Att.: Comité Especial u 6rgano encargado de las contrataciones

ADJUDICACION DE MENOR CUANTIAN® .......veen.,
Denominacién de la convocatoria:

SOBRE N° 2: PROPUESTA ECONOMICA
Nombre o razén social del postor

Si las propuestas se presentan en hojas simples se redactaran por
medios mecanicos o electrénicos y seran foliadas correlativamente
empezando por el nimero uno.

Asimismo, cuando las propuestas tengan que ser presentadas total o
parcialmente mediante formularios o formatos, éstos podran ser
llenados por cualquier medio, incluyendo el manual.

En ambos supuestos, las propuestas deben llevar el sello y la rubrica
del postor o de su representante legal 0 mandatario designado para
dicho fin, salvo que el postor sea persona natural, en cuyo caso
bastara que éste o su apoderado, indique debajo de la rubrica sus
nombres y apellidos completos.

1.5 CONTENIDO DE LA PROPUESTA ECONOMICA

La propuesta econdmica (Sobre N° 2) debera incluir obligatoriamente
lo siguiente:

La oferta econdmica, en la moneda que corresponda, incluidos todos
los tributos, seguros, transportes, inspecciones, pruebas y, de ser el
caso, los costos laborales conforme a la legislacién vigente, asi como
cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
suministro de bienes a contratar; excepto la de aquellos postores que
gocen de exoneraciones legales, la UANCV no reconocera pago
adicional de ninguna naturaleza.

El monto total de la propuesta econémica y los subtotales que lo
componen deberan ser expresados con dos decimales. Los precios
unitarios podran ser expresados con mas de dos decimales.
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1.6 EVALUACION DE PROPUESTAS

La evaluacion de propuestas se realizara en dos (2) etapas: La
evaluacion técnica y la evaluacion econémica.

Los méaximos puntajes asignados a las propuestas son los siguientes:

Propuesta Técnica : 100 puntos
Propuesta Econdmica : 100 puntos

1.6.1 EVALUACION TECNICA

Cuando se realice en ACTO PUBLICO, la evaluacién debera
tener en consideracion lo siguiente:

Se verificard que la propuesta técnica cumpla con los
requerimientos técnicos minimos contenidos en las presentes
Bases, las propuestas que no cumplan dichos requerimientos
no seran admitidas.

Solo aquellas propuestas admitidas y aquellas a las que el
Comité Especial o el érgano encargado de las contrataciones,
segun corresponda, hubiesen otorgado plazo de subsanacion,
pasaran a la evaluacién técnica; si no se subsana la
observacion en el plazo otorgado, la propuesta no sera
admitida.

Una vez cumplida la subsanacién de la propuesta o vencido el
plazo otorgado para dicho efecto, se continuard con la
evaluacion de las propuestas técnicas admitidas, asignando los
puntajes correspondientes, conforme a la metodologia de
asignacion de puntaje establecida para cada factor.

Las propuestas técnicas que no alcancen el puntaje minimo de
sesenta (60) puntos, serdn descalificadas en esta etapa y no
accederan a la evaluacion econémica.

Cuando se realice en ACTO PRIVADO, la evaluacién debera
tener en consideracion lo siguiente:

Se procedera a la apertura de las propuestas técnicas
presentadas y se verificar4 que contengan los documentos de
presentacion obligatoria y cumplan con los requerimientos
técnicos minimos contenidos en las presentes Bases. Las
propuestas que no cumplan dichos requerimientos no seran
admitidas.

En el caso que de la revision de la propuesta se adviertan
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defectos de forma, tales como errores u omisiones
subsanables se otorgaran plazo de subsanacién, si no se
subsana la observacion en el plazo otorgado, la propuesta no
sera admitida.

Solo aquellas propuestas admitidas y aquellas a las que el
Comité Especial o el 6rgano encargado de las contrataciones,
segun corresponda, hubiesen otorgado plazo de subsanacion,
pasaran a la evaluacion técnica;

Una vez cumplida la subsanacion de la propuesta o vencido el
plazo otorgado para dicho efecto, se continuard con la
evaluacion de las propuestas técnicas admitidas, asignando los
puntajes correspondientes, conforme a la metodologia de
asignacion de puntaje establecida para cada factor.

Las propuestas técnicas que no alcancen el puntaje minimo de
sesenta (60) puntos, serdn descalificadas en esta etapa y no
accederan a la evaluacion economica.

1.6.2 EVALUACION ECONOMICA

Si la propuesta econdmica excede el valor referencial, sera
devuelta por el Comité Especial o el 6rgano encargado de las
contrataciones, segun corresponda, y se tendrd por no
presentada.

La evaluacion econdmica consistira en asignar el puntaje
maximo establecido a la propuesta econémica de menor
monto. Al resto de propuestas se les asignhara un puntaje
inversamente proporcional, segun la siguiente formula:

Pi = OmxPMPE
Oi

Donde:

i = Propuesta

Pi = Puntaje de la propuesta econdmica i

Oi = Propuesta Economica i

Om = Propuesta Econ6mica de monto o precio mas
bajo

PMPE= Puntaje Maximo de la Propuesta Econémica
1.7 ACTO DE OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se realice en ACTO PUBLICO, se debera tener en
consideracion lo siguiente:
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En la fecha y hora sefialada en las Bases, el Comité Especial o el
organo encargado de las contrataciones, segun corresponda, se
pronunciara sobre la admision y la evaluacion técnica de las propuestas,
comunicando los resultados de esta tltima.

El Comité Especial o el 6rgano encargado de las contrataciones, segun
corresponda, procedera a la apertura de los sobres que contienen las
propuestas econdmicas de aquellos postores cuyas propuestas técnicas
hubieran alcanzado el puntaje técnico minimo requerido en las Bases.

La evaluacion de las propuestas econOmicas se realizard de
conformidad con el procedimiento establecido en las presentes Bases.

El Comité Especial o el 6rgano encargado de las contrataciones, segun
corresponda, procedera a otorgar la Buena Pro a la propuesta
ganadora, dando a conocer los resultados del proceso de seleccion a
través de un cuadro comparativo en el que se consignara el orden de
prelacion en que han quedado calificados los postores, detallando los
puntajes técnico, economico Yy total obtenidos por cada uno de ellos.

En el supuesto que dos (2) o mas propuestas empaten, el otorgamiento
de la Buena Pro se otorgara a las microempresas o pequefias empresas
o al postor con mejor puntaje econémico para caso de obras y bienes y
el mejor puntaje técnico para el caso de servicios.

Al terminar el acto publico se levantara un acta, la cual seré suscrita por
el Notario (o Juez de Paz), por todos los miembros del Comité Especial o
el 6érgano encargado de las contrataciones, segun corresponda y los
postores que deseen hacerlo.

El otorgamiento de la Buena Pro se presumira notificado a todos los
postores en la misma fecha, oportunidad en la que se entregara a los
postores copia del acta de otorgamiento de la Buena Pro y el cuadro
comparativo, detallando los resultados en cada factor de evaluacion;
dicha presuncion no admite prueba en contrario.

Cuando se realice en ACTO PRIVADO se deber4d tener en
consideracion lo siguiente:

El Comité Especial o el érgano encargado de las contrataciones, segun
corresponda, procedera a la apertura de los sobres que contienen las
propuestas econémicas de aquellos postores cuyas propuestas técnicas
hubieran alcanzado el puntaje técnico minimo requerido en las bases.

La evaluacibn de las propuestas econémicas se realizara de
conformidad con el procedimiento establecido en las presentes bases.

El Comité Especial o el organo encargado de las contrataciones,
procederd a otorgar la Buena Pro a la propuesta ganadora, elaborando
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en forma previa un cuadro comparativo en el que se consignara el orden
de prelacion en que han quedado calificados los postores, detallando los
puntajes técnico, econémico y total obtenidos por cada uno de ellos.

En el supuesto que dos (2) o mas propuestas empaten, se otorgara a
las microempresas o pequefias empresas o0 al postor con mejor puntaje
econdmico para caso de obras y bienes y el mejor puntaje técnico para
el caso de servicios.

Al terminar el acto se levantara un acta, la cual sera suscrita por todos
los miembros del Comité Especial o el 6rgano encargado de las
contrataciones, segun corresponda.

El otorgamiento de la Buena Pro se publicara y se debera notificar al
ganador, el mismo dia de su realizacion, bajo responsabilidad del
Comité Especial o el érgano encargado de las contrataciones, debiendo
incluir el acta de otorgamiento de la Buena Pro y el cuadro comparativo,
detallando los resultados de cada factor de evaluacion.

1.8 CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas propuestas, el
consentimiento de la Buena Pro se producirda a los tres (3) dias
habiles de la notificacion de su otorgamiento, sin que los postores
hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En el caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento
de la Buena Pro se producird el mismo dia de la notificacion de su
otorgamiento.

2. SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCESO DE

SELECCION

2.1 RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se impugnan los actos dictados
durante el desarrollo del proceso de seleccion, desde la convocatoria
hasta aquellos emitidos antes de la celebracién del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la UANCV y es resuelto por
el Rector o el funcionario a quien se haya delegado dicha facultad.

2.2 PLAZO DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la Buena Pro o contra los
actos dictados con anterioridad a ella debe interponerse dentro de los
tres (3) dias habiles siguientes de haberse otorgado la Buena Pro.
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3. DEL CONTRATO
3.1 DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Una vez que quede consentido o administrativamente firme el
otorgamiento de la Buena Pro, la UANCV deber& citar al postor
ganador dentro del plazo de dos (2) dias habiles siguientes. El plazo
para suscribir el contrato sera de hasta cinco (5) dias hébiles
contados a partir de la citacion, pudiendo la UANCV, otorgar un plazo
adicional de hasta cinco (5) dias héabiles, dentro del cual el postor
ganador debera presentarse para suscribir el contrato con toda la
documentacion requerida.

El contrato sera suscrito por la UANCV, a través del funcionario
competente o debidamente autorizado, y por el ganador de la Buena
Pro, ya sea directamente o por medio de su apoderado, tratdndose
de persona natural, y tratandose de persona juridica, a través de su
representante legal.

En el supuesto que el postor ganador no presente la documentacion
0 no concurra a suscribir el contrato, en los plazos antes indicados,
se procederd a la firma con el postor que ocupo del segundo lugar,
pudiendo la comision solicitar sancién para el postor ganador que no
se presento.

3.2 REQUISITOS PARA EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Para suscribir el contrato, el postor ganador de la Buena Pro deberéa
presentar, ademas de los documentos previstos en las bases, los
siguientes:

= Contrato de consorcio con firmas legalizadas de los integrantes,
de ser el caso.

= Caodigo de cuenta interbancario (CCl).

= Copia simple del DNI del representante legal.

3.3 VIGENCIA DEL CONTRATO

El contrato tiene vigencia desde el dia siguiente de la suscripcion del
documento que lo contiene, 0 en otro caso desde la recepcion de la
orden de compra o de servicio; dicha vigencia rige hasta que el
funcionario competente dé la conformidad de la recepcion de la
prestacion a cargo del contratista y se efectte el pago
correspondiente.
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3.4 FALLAS O DEFECTOS PERCIBIDOS POR EL CONTRATISTA

El contratista debe comunicar a la Entidad las fallas o defectos que
advierta en las especificaciones técnicas del bien contratado a mas
tardar a los siete (7) dias calendario siguientes del
perfeccionamiento del contrato, con la finalidad que la Entidad
evalle las observaciones comunicadas y se pronuncie sobre las
mismas en el plazo de siete (7) dias habiles.

En caso de acoger la observacion, deber& entregar al contratista las
correcciones o efectuar los cambios correspondientes, en caso la
observacion no fuese admitida, la UANCV comunicara de ello al
contratista a fin que continte con la ejecucion del contrato.

3.5 ADELANTOS

La UANCYV entregara adelantos directos, siempre que ello haya sido
previsto en la seccion especifica de las Bases.

En el supuesto que no se entregue el adelanto en el plazo previsto, el
contratista tiene derecho a solicitar la ampliacion del plazo de
ejecucion de la prestacion por el numero de dias equivalente a la
demora.

3.6 DE LAS PENALIDADES E INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las penalidades por retraso injustificado en la atencion del suministro
y las causales para la resolucién del contrato, seran aplicadas
siempre y cuando sean objetivas, razonables y congruentes con el
objeto de la convocatoria, hasta por un monto maximo equivalente al
diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente o, de ser el
caso, del item que debid ejecutarse, estas penalidades se calcularan
de forma independiente a la penalidad por mora. Cuando se acumule
el monto méximo por penalidades podra resolverse el contrato, lo
gue debera estar especificamente insertado en las bases.

3.7 REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales,
solidarias, irrevocables y de realizacion automatica en el pais, al sélo
requerimiento de la UANCV asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervision de la
Superintendencia de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de
Fondos de Pensiones, y deben estar autorizadas para emitir
garantias; o estar consideradas en la lista actualizada de bancos
extranjeros de primera categoria que periodicamente publica el
Banco Central de Reserva del Peru.
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3.8 EJECUCION DE GARANTIAS

Las garantias se haran efectivas conforme a las estipulaciones
contempladas en las bases especificas de cada convocatoria.

3.9 PAGOS

La Entidad deberé realizar todos los pagos a favor del contratista por
concepto de los bienes o servicios objeto del contrato; dichos pagos
se efectuardn después de ejecutada la respectiva prestacion; salvo
que, por razones de mercado, el pago del precio sea condicidén para
la entrega de los bienes.

La UANCYV debera pagar las contraprestaciones pactadas a favor de
los contratistas en la forma y oportunidad (pagos periodicos)
establecidos en las bases o en el contrato, siempre que el contratista
los solicite presentando la documentacion que justifique el pago y
acredite la existencia de los bienes o la prestacion del servicio,
conforme a la seccion especifica de las bases.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la
recepcion de los bienes, debera hacerlo en un plazo que no excedera
de los diez (10) dias calendario de ser éstos recibidos, a fin que la
UANCV cumpla con la obligacién de efectuar el pago dentro de los
quince (15) dias calendario siguientes, siempre que se verifiquen las
condiciones establecidas en el contrato.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago
se realizara de acuerdo a lo que se indique en el contrato de
consorcio.

3.10 ESTANDARES PARA EFECTUAR COTIZACIONES Y CUADROS
COMPARATIVOS

Los estandares para efectuar cotizaciones y el cuadro comparativo,
utilizando como base la Unidad Impositiva tributaria (UIT), tendran
los siguientes detalles:

a) Para adquisiciones por montos igual o inferior a una (01) UIT, se
podra adquirir en forma directa, en base a invitaciones a
proveedores del rubro y a sus cotizaciones, que reuna las
condiciones de calidad requeridas, teniendo en cuenta los costos
referenciales.

b) Para adquisiciones igual o menor de dos (02) UIT, se debera
invitar por lo menos a tres (03) proveedores del rubro, cuyas
cotizaciones deberan entregar en un plazo de 24 horas, y se
procederd a la adquisiciébn o contratacion de servicios a aquellos
gue presentaron su cotizacion, pudiendo ser uno (01) solo el
proveedor, que reuna las condiciones de calidad requeridas.
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c) Las adquisiciones de bienes y servicios de dos (02) UIT a tres
(03) UIT, deberan tener por lo menos cuatro invitaciones a
proveedores del rubro, se les otorgara un plazo de 24 horas para
gue presenten su cotizacion y se procedera a la adquisicion
teniendo minimo dos (02) cotizaciones que reunan las
condiciones de calidad requerida, entrega oportuna y costo
adecuados.

3.11 SOPORTE INSTITUCIONAL

Considerando necesario aplicar en forma estricta y responsable la
presente directiva que serviran como guia en la formulacion especifica
por cada convocatoria.
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FORMATO N° 1
MODELO DE CARTA DE ACREDITACION

Juliaca, .......... de .o, de 201...

Sefiores

Universidad Andina Néstor Caceres Velasquez
ATENCION: Comisién Especial

ADJUDICACION DE MENOR CUANTIA N° .........

Presente.-

Nombre del postor (persona natural, persona juridica o consorcio,

identificado con DNI.............. y RUC N° ... ,
debidamente representado por
5] , identificado con DNI N°
............ , tenemos el agrado de dirigirnos a ustedes, en relacién con la
Adjudicacién de Menor Cuantia N°.......ccceuaeee. ; a fin de acreditar a
nuestro F=YoT0T0 (=] = o [o
identificado con DNI N° .............. , quien se encuentra en virtud a este
documento, debidamente autorizado a realizar todos los actos

vinculados al proceso de seleccion.

Para tal efecto, se adjunta copia simple de la ficha registral vigente del
suscrito.

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

15




