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UNIVERSIDAD ANDINA
NESTOR CACERES VELASQUEZ

RESOLUCION N° 0084-2018-UANCV-CU-R

Julioeca, 24 de enero del 2018

Vistos:

£l Offcio N¥ 015-2018-0L/UANCY, de la Coordinacidn Administrativa del Comité de Licenciamiento
Institucional de la Universidad Anding “Néstor Cdceres Veldsquez” de fulioca.

CONSIDERANDO:

Que, ! articule 18 de lo Constitucidn Politica del Perd, estoblece cada universidod es autdnoma en su
régimen normative, de goblerno, académico, administrative y econdmico. Las universidades se rigen por sus
propios estatutos en el marco de la Constitucidn y de las Leyes;

Que, por Resolucidn N° 0375-2016-UANCV-CU-R, de fecha 05 de setiembre de 20186, seaprobd el SISTEMA
INTEGRAL DE GESTION ACADEMICA-MANUAL DE USUARIO de la Universidad Anding “Néstor Chceres
Veldsquez" de Juliaca, que consta de sefenta y cince (75) fojas;

Que, la Coordinacidn Administrativa del Comité de Licenciamiento Institucional de la Universidod Anding
"Wéstor Cdoeres Veldsquez™ de Julioce, ha solicitodo fa modificocidn del Sistema Integral de Gestidn
Académica, por recomendacidn de [o SUNEDU, identificdndose errores materfales en la tobla de los
contenidos de los numerales: 5.53; 5.5.8; 6215y &

Que, en el referido sistema el wswario podra hacer uso de las servicios que brinday tiene como finalidad lo
explfcacidn en detalle come funciona el sistema SIGA implementado en esta Casa Superior de Estudios,
Que, ol Consejo Universitorio de esta Caso Superior de Extudios, en su sesidn de fecha 15 de enaro del
2018, en uso g sus atribuciones ha acordado rectificar el SISTEMA INTEGRAL DE GESTION ACADEMICA-
MANUAL DE USUARIO DE LA UANCE; v,

Estando, al acuerdo del Consejo Universitario de la Universidad Andina "Néstor Cdceres Veldsquez" de
Juliaea, de conformidod a lo que establece la Ley Universitaria N 30220, Ley de Creaclin de la UANCY
N"23738 y Modificatoria N° 24661, Resalucidn de Institucionalizacidn N° 1287-92-ANR, y el Estatubo de la
UANCY, que confiere facultades al Sefior Rector de esto Casa Superior de Estudios;

SE RESUELVE

ARTICULO PRIMERO.-  APROBAR, la rectificacién del SISTEMA INTEGRAL DE GESTION
ACADEMICA-MANUAL DE USUARIO de io Universidad Andina "Néstor Cdreres Veldsgieez" de fuliaca,
anexo sellado y rubricade, conforma parte de los outos de lo presente Resolucidn, por los considerandos
expestos.

ARTICULO SEGUNDO.- DISPONER, la publicacién de la presente resolucidn y su anexo en el portal de
transparencia de la Universidad, ubicado en el portol institucional www.uancv.edw pe.

ARTICULO TERCERQ.- DEJAR SIN EFECTO, a partir de la vigencia de la presente resolucidn,
cuaiguier disposicidn y/o resolucitn gue se contraponga a lo presente.

ARTICULO CUARTO.-  El Vicerractorado Acodémico, Vicerrectarado Administrative, Escuela de Pasgrada,
Decanos de Facultad, Direccidn General de Filieles, Oficing de Plamiffcacidn Universitaciz, Offciee de Senvicias
Acodémicos, Oficinn de Gestion de Calided Acodémica, Oficing de Econanla, Oficing de Investigacion, Offcing de
Asesorfa Juridica, Oficinag de Imagen y Promocidn Institucional, y la Offcing del Orgone de Inspeceidn y Controd, quedan
encargadas del cumplimiento de la presente Resolucidn.

Registrese, comuniquese y archivese
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1.- Ingreso al sistema
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En esta pagina se pondra el usuario y la contrasefia asignada a cada
usuario del sistema, para poder ingresar basta con hacer clic en el boton

acceder (Ver Figura 1).

7 lasksbng ¥ Ceadin Ao pobbmecs ¥ Comgol Ecosdimics & Reponiss ¢ Comulis b ORrid de Sereniy’ b - Sepurslad® | Tramee Dogumeneang +

Flgura 02

2.- Pagina Principal del Sistema.
Pagina principal muestra en primera instancia los datos del usuario en la
parte superior derecha junto a los botones de inicio y cerrar sesidn.

(Ver Fig. 03).

Area Tecnoldgica 150 Consulting Soft.
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Usuario; ADMIN-JAIME PONCE S

2 ——— — e

ﬂ Inicio 8 Cerrar Sesion Sede: | LULIACA
Flgura 03

En la parte inferior se muestra el menu que contiene todas las opciones
habilitadas para el Usuario que ha ingresado al sistema (ver Figura 4).

Wrikerimeenin Tablas j Pasmetigaciones ¢ Adweifn y Maketing i - Gesion Académao b Corfrol Econfesco b fliecoes y Comsalies b (Hionade Beenesior b+ Saguirdad i Tramie Decumentane b

Las Opciones som asignadas a cada usuario de acuerdo a su perfil v al nivel de seguridad que se
tenga.

3.-Mantenimiento de Tablas y Parametros Generales.
3.1.- Gestion de Locales

Mantaniientu Tablas y Parametrizaciones »

Gestion de Locales J

Gestion de Tablas Generales y Parametrizaciones

Gestion de Tarifas por Centro de Costo

Gestion de Centro de Costos

En esta opcidn se podra registrar los locales con los que cuenta la
institucion, asi como modificar sus datos y eliminarlos.

Al hacer clic en gestion de locales se mostrara la pantalla de la (Figura 5)
donde se muestra un filtro para obtener los datos por codigo o nombre de
lacal.

Area Tecnolégica J50 Consulting Saft.
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Figura 05

Para ingresar un local nuevo se debe hacer clic en el boton BEEE donde
se mostrara la siguiente pantalla (Ver figura06)

—r

[ nEOLOCL ]
Nombre del Local
Direccién
Departamento [SELECCIONAR]
Provincia ’
Distrito v
Estado Activo

_[r'rr-“ dar

Flgura 06

Esta pantalla sirve también para editar v ver los datos del local solo se
debe seleccionar el local deseado dando clic en el botdn - para editar y
para ver. Para eliminar un local se debe hacer clic en el botdnX.

Area Tecnoldgica 150 Consulting Soft.
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3.2 Gestion de tablas generales y Parametros Generales.

Mantenimiento Tablas v Parametrizaciones »
™ Gestion de Locales

| Destion de [ablaz Generales y Parametnzaciones

Gestion de Tarifas por Centro de Costo

Gestion de Centro de Costos

Esta opcion es para registrar los valores generales gue usara el sistema
como por ejemplo el sexo, el tipo de modalidad de examen, etc.
Al hacer clic se mostrara la pantalla de los valores generales (Ver figura 7).
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Se podra filtrar los datos de los valores generales por activos e inactivos,
para ver el detalle de cada valor se debe hacer clic en el botén £ y para
editar los valores se debe hacer clic en el botdn - .

Area Tecnoldgica 15D Consulting Sofu
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Para editar los datos el registro se habilitara en el mismo registro los datos
habilitados para su actualizacién (Ver Figura 08).

Nombre Corln

.-
|

Se habilitara la pantalla de la (figura 02) dando clic en el botdn £ para ver
el detalle este también puede ser editado pulsando el botdn - en el
registro habilitando los campos disponibles para actualizar.

Descripeion

e el

DAL

Abreviatura

Descripcion

MASCULIND

Flgura 08

HHHHS

Flgura 09
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3.3 Tarifas por centro de costo.

e
Mantenimiento Tablas y Parametrizaciones »

Gestion de Locales

Gestion de Tablas Generales y Parametrizaciones

| Gestion de Tarifas por Centro de Co

Gestion de Centro de Costos

Mantenimiento Aulas

En esta pantalla se registra los precios de los distintos conceptos que se
manejan en la institucién. (Ver figura 10)
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Para agregar una nueva tarifa dar clic en el boton B (ver Figura 11),
ver los datos de la tarifa hacer clic en el boton -, para editar el botén - vy
para eliminar el registro el botdn « .

B NUEVA TARIFA

Cédigo 400

Descripcién DERECHO DE ADMISION EXAMEN - OR

Desc. Corta ADMIM-EXAMEN OR.

Centro de Costo 91202 B ADMINISTRACION Y MARKETING

Estado ¢ Activo Grupo Concepto  Seleccione v
Dbservacion

MNuevno Costo

Flgura 11

Cod Tarifa Monto Fecha Inicio Fecha Caduca - |

5e puede ingresar un detalle a |a tarifa pulsando check nuevo costo, para
grabar la tarifa dar clic en 255 para registrar la tarifa y su detalle de
costos. Para ver el reporte de las tarifas hacer clic en el botdn
(Ver Figura 12)

10
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3.4 Gestion de Centro de costo.

| Gestion de Locales

Mantenimiento Tablas y Parametrizaciones »

Gestion de Tablas Generales y Parametrizaciones

Gestion de Tarifas por Centro de Costo

!

Mantenimiento Aulas

| Gestion de Centro de Lostos

11
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Opcion donde se registran los diferentes centros de costo que tiene la

institucion.

Al hacer clic en la opcién se mostrara la pagina de centros de costos, se
puede ver en una vista en forma de arbol (ver figura 13) o en forma de

lista {ver figura 14).

U MENTENIMERTTOE ELEMENTOS POS CENTHGS OB COSTD

™ FACULTADES ¥ PROGRAMAS

* FACLLTAIR DE INGENIERERS
¥ INGENZERTA D ST5ToMAS E TNFDRMWTICH
FIRGENZERIA [ SEGURIDAD INDGUSTRLAL ¥ MENERS,
P EINGENEERLA INERSSTRES,
P EHPLOPRAIN B3 SECL IR TRAT M PR
P ERGEMTERLA [ MIBAS

= PACULTAD OF ADMINISTRACTON MY MECOCTOS
b ADML DE MEGDCIOS INTERNACTONAL ES
I ADHEMESTRACTCN ¥ MARKETING
PSR HOTELERAY THRESMO
b AL HOTELERA Y [ TLELISMIO) {COENICN)
b CIMEARIL B
I BANCA Y FINANIAS
¥ ADMINISTHACEDN DE EMPRESAS

= FACLR TAD T DERECHC Y CIENCIA INOLITTICA
¢ [ERFCHO ¥ CIENCIA POLITICA

!'Igur.a 13
Forma Arbal

Se puede filtrar los datos en la lista usando los filtros por codigo, nombre.

Pulsando el boton « (ver figura 14)

[SELECoon]

EREgepEEERE ]

1
#
1
m
[ 1]

| =
i

| m
n

E

i .

| =

| &

]
n

12

Figura 14
Forms LIscs
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Para ingresar una nueva area para el centro del costo se debe hacer clic en
el botén MM, este abrird la pantalla para registrar (Ver figura 15)

Activo

Figura 15

Esta misma pantalla se abre cuando seleccionamaos los botdn de agregar
sub area XS y editar centro de costoB==3 Para eliminar clic enEEZ0,

3.5 Mantenimiento de Aulas

ﬁantanimiantu Tablas y Parametrizaci
Gestion de Locales

Gestion de Tablas Generales y Parametrizaciones
Gestion de Tarifas por Centro de Costo

Gestion de Centro de Costos

I Mantermmiento Aulas
Gestion de Tarifas Porcentuales

13
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Opcidn para el registro de aulas con las que cuenta la institucion.

Al hacer clic en la opcidn se mostrara la pantalla principal del
mantenimiento (Ver Figura 16).

I Seleccions ;

E] toeat  Jutiaca :
n Pabellon ADMINISTRACION

!I
.4 Piso ter Piso v ‘

Figura 18

Para mostrar datos se debe seleccionar los filtros de local, pabellén y piso
y dar clic en el botén !, se mostrara la lista de acuerdo a lo seleccionado

(Ver Figura 17).
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5 o1 JULIACA  |AD ADM-C101 80 ACTIVO 24| 7| %

6 |01 JULIACA  [AD o1 [B13 ADM-B103 |40 ' lug| £] 8

7 0 JULIACA AD o1 |B12 ADM-102 |40 - g

8 01 JULIACA  |AD |01 BT B101 40 N

8 Jot = [JULIACA.  |AD 01 Ale A106 60

10 |01 JULIACA  |AD 01 |A15S A105 60
1 o1 JULIACA  |AD 01 A4 A104 60
12 (o1 JULIACA  |AD 01 |A13 A103 60
13 |01 lJuLiaca  |aD TR A102 60
14 |01 JULIACA  |AD  [o1 |Am A101 60

Para agregar aulas nuevas se debe hacer clic en el botdn + Agrogar , 5@
abrira la ventana de edicion
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Undvrsidad Aodma Néstor Coceres Veldaguez

] NUEVA AULA
Local
Pabellon ADMINISTRACION
Piso 2do Piso

JULIACA

Codigo de Aula

Nombre de Aula

Capacidad
Estado Activo
==

Esta ventana también sirve para editar y ver el aula seleccionada con los
botones - y - respectivamente.

Para eliminar un aula se debe hacer clic en el botdn X,

Para grabar los datos se debe hacer clic en el botonio .

3.6. Gestion de Tarifas Porcentuales.

Mantenimiento Tablas y Parametrizaciones »
Gestion de Locales

Opcion para
establecer
porcentajes a las
tarifas.

(Ver figura 1B).

Gestion de Tablas Generales y Parametrizaciones
Gestion de Tarifas por Centro de Costo

Gestion de Centro de Costos

Mantenimiento Aulas

[aasiafeny el 1arfn Poaceniusdes

Reporte de Aulas por Locales

Gestion de Pension por Rango de Credito

15
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Urndvarsidad Andinag Mestor Caceres Velaigue:

Se puede filtrar los datos por codigo o descripcidn y dar clic en B,
En esta ventana podra ser utilizada para editar - , para ver los datos _* y
eliminar tarifas © .

Bimgieda
Buscar Por S=lecoione "

Descripeion | Burmcar |

+« Filas Codigo Descripcidn Descrip. Corta Observacion Estado ¥ € W

Para agregar una nueva Tarifa o porcentaje, dar clic en el botdn Bead se
abrird la ventana de edicidn (ver figura 19).

NUEVA TARIFA X

Cdigo 100
Descripeién MORA X DIAIPENSION)
Desc. Corta MORA X DiA
Estado + Activo
Observacion
Nuevo Porcentaje
Hosmmr e
Cod Tarifa Porcentaje Fecha Inicio Fecha Caduca i |
T 05 | 20/0U201312:00:00 am. 0410612015 12:00:00 a.m. g
Flgura 19

16
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Para guardar los cambios realizados dar clic en

3.7. Reporte de aulas por locales

L/Iantenimieuto Tablas y Parametrizaci
Gestion de Locales

Gestion de Tablas Generales y Parametrizaciones
Gestion de Tarifas por Centro de Costo
Gestion de Centro de Costos

Mantenimiento Aulas

Gestion de Tarifas Porcentuales

Esta opcion puede ser utilizada para generar reportes de |a cantidad de
aulas que se tiene en un local determinado. Al hacer clic en la opcion se
mostrara la pantalla

(Ver Figura 20)

17
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Unbversidad Anding Méstor Caceres Vieldegune:

Flgura 20

Para mostrar el reporte se debe hacer clic en el botdn

3.8. Gestidn por rango de crédito

Mantenimiento Tablas y Parametrizaciones »
Opcion para agregar
pensiones por rango
de credito.

Gestidn de Locales

Gestion de Tablas Generales y Parametrizaciones

Al hacer clic en Ia
opcion se abrird la

Oestion de Tarifas por Centro de Costo

Gestion de Centro de Costos pagina principal.
(Ver Figura 21).

Mantenimiento Aulas

Gestion de Tarifas Porcentuales

Reporte de Aulas por Locales

e e e e e P e

Ver Profile

estion de Pension por Rango de Credito

18
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Unirwersldad Andma Mestor Caceres Veldagues

Perfolla - THELECOIORAN] ¢

E Mecaltpd EaECCionAN ¥ Thiss Ripmnd. |25 LECCE AN | ¥
N - E T larlln [“ALE[C0%a2) * i
B cew B

2 Flgura 21

Se puede filtrar la data usando los filtros de periodo, facultad, escuela,

tipo de alumno y tipo de tarifa y luego pulsar el boton “ Para agregar un

nuevo rango de pension se debe hacer clic en el boton
(Ver Figura 22)

MUEWVA PENSION POR RANGO DE CREDITOD

Periedo 2015-2 Facultad CIEN CONTA Y FINAN
Escugla ECONOMA Y REGOCIOS INTERNACION'  Ciclo Aea. o

Tipo Alumno  ANTIGHIO Tipo Tarifa COSTO POR CREDITO
Tarifa i Costo
Fecha Inicio Yigencia
Pagoal 100 e Descuente por Pago Total %

Flgura 22

Para seleccionar una tarifa se debe hacer clic en el boton © para mostrar
la lista de tarifas y dar clic en el botén £

i3
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Universidad Andina Méstor Caceres Velazgues

CONSULTAR TARIFAS

Codige  Descripcion

1 (309 CARPETA - PROSPECTO ADMISION 5000 | &
2 400  |DERECHO DE ADMISION EXAMEN - OR  |20000 | &
3 401 DERECHO DE ADMISION EXAMEN - EX 15000 | &
4 402 CEPRE 155.00 &
S 403 |MENSUALIDAD IF 20100 | &
6 404 matricula 1 civil 20000 | 4
7 405 Matricula ODONTO 4500 | £
8 408 PENSIONES DE ODNTOLOGIA ' 465.00 | £
9 407  |tramiteRv 000 | £

Al seleccionar la tarifa y después de llenar los campos se debe hacer clic
en el botdn B para guardar los cambios realizados.

B NUEVA PENSION POR RANGO DE CREDITO X |
Perlodo 20167 Facultad FAC CIEN CONTA Y FINAN

Escuela CONTABILIDAD Ciclo Aca. 1
Tipo Alumng  UEVD Tipo Tarifa COSTO POR CREDITO
Tarifa id Casto

Area Tecnoldgica 150 Consulting Soft.
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Universidad Andina Néstor Cacenes Veldrgues

4. Admisién y Marketing

4.1 Gestion de informes y matriculas.
4.1.1. Gestion de Pre-Postulantes

Admision y Marketing b Gestion Académico b
Gestion de Informes y Matriculas b

| Gestion dé Pre-Postulante

Control de Postulante » INSCRIPCIUNES

Opcidn para ingresar a los postulantes interesados en el proceso de
admisidn, al hacer clic en la opcidn se mostrara la pantalla de la (Figura
23).

Ay -

' 0 0 i & @ |

;o Sistema Gestion Academico

1ﬁimmetF:MLm1 Adrmmmans 'y Lt e e A abete e @ Condeod B oedriees b Rlapeetes p Cormufem W Cbr o O leiemle ¢ Sapawles b Troesss iocumsrtern b

== Friben mw Elemen y Ak mes Fearadn m e Py 3
e e e

PRE -

#o— = - — -

[L] DM ’ B
Eod. FrePoytulants Mombre P -l | bl Turno Brtereneial

- ‘M :m 101 _mml CO&m mw .H_ i %
- O OEE  NE0T AL DS MAMAH] WIHIT EAAMTN DRISHARN Mafans i )
- 9z ‘nsaze iseoam 'RDMLLD PILIMCD GRLMD RN DRTSMARE] Matang | "
- D JOMTGN 42037 RINE ALEN HUARACHI JAEA CLANTN DETEMANID Marany i i
- :H-Hl TRERIDAT BEROYITY TLVIE CHURL JTAPLML FEAMLN DEDERARID L. TLITTY i 1
- EY  ATGE vEnaTa HERAY Dhax TITI LARE CLARMLN DRDRARID Matians ]

- ER TEMMEAL  MRONTZ WU SENNY VILA LAFA ELAMLR GRETMANIG Mafang il i
- T ABMAM  W20In MBI LIMACH ERRFOLIN ERAKEN ORITMAAT] Mafians | o i
- L TENAGNNT  130ITD DLNIS PAUL ES4LS VILARDE ERANN DEDONERIO Matiang i i
- (JLE  AEREROLY [kt MERERT YOI SUCKNTACA NODSNCULT CEANIN OBMANID Mahsns ad i
- M AN 1620068 MELEON HILABAZA WARARY CRANTH GREESAAL Matana

- MO TASIZEL WERONST [D5EM THANA FERNARDETD CAANTH CFIAMARIT Matana

- M 7SES43 HETONS CAISTHIAN [HOH VARGAS CRLSAL ERAMEN OETHRAAN Mahans - 'y

Se puede filtrar los datos usando los filtros por (Dni o Nombres) haciendo

clic  .En esta ventana podra ser utilizada para editar - , para ver los

e

datos © y eliminar registro de postulantes =~
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Undversidad Anding MNestor Caceres Veldrgue:

UNIVERSIDAD ANDINA

Neéstor Caceres "h-'l-i:i.-.{ll T=ra

 ADMISION 2016-2
Thafir Pergonae

Hembrels) YWILESOM LLES Apeilido Paterna =~ VELA
Apellido Materno SULCAPUICA Sero Famenns " Ma=zculino

Pl Hro. Documento T2BE0234
Correo Electrinico MM HOTMAIL COR Telétono Tl Mowil =N
19 = Julla v | 1995
Departamento FLING ¥ Provincls SN RONAN Distrita JULIACA
Direcclin actusl JR . AGLSTIN GAMARRA HE-15
Depariamento PRI ¥ Provincis Sak ROMAN Digtrite  JULIACA

Dol B elir i

Tipe preparacidn INDTVITILEAL *  Especlalidad INGERIERIA DE SEGURIDA *
Modallded Admbshia ORDEARIO =  Segunds Opelon (S0 ECCIONAH .
Tipe Modalidad ExXAMEN ORGEMARIO v
ORDIMARIO (EARESADD DE » Turna referencial  Mafans v
FagjLisibos
PRATEDA T 0. J OFE ND POSEER - By of CERTIFICADD ORFGINAL
(] L F_LF'E...';DE ANTEGED DPEMALES ki s .":"_r-_'.L!:_I.'-"E:r_’.E_.T'E".;.','-' E' i DE ESTLGICE SEC 1D|_|‘.'. FOT OO,
RACIMENTG - e B CIALES W P TR Frim
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Univiersidad Anding MNostor Cacenes Veldague:

Tin B R i e F s ao gle md b

Tipe de Instituclfn Coleglo =
Rbgliman L =T 1 "mrik=dnr

Oiepmrismnmnibn Pridiads . Prosinaols LAl ROMARN ¥ Dlwirite JUILIACA .
inwtit. Precedencies  [SELECCIOMAR] -

Pl hicuedifirm i et lir puisc furic b

Daliss O & pedwranda

Fareniesco
Hombrelish
Apelide Paterno :
Apsifids Matsrna :

[SELEC CHO &R |

Tip. Ceciimen o
Hro. Decumenin
Direccifn

Carreo Electronioo
Tedafand i
Calular

Trabajo

m m

Para guardar todos los datos correctamente hacer clic en el botdn | J§
para salir el botén BRI,

Para poder editar los datos de la ficha se debe hacer clic en el boton- ,
para ver los datos ingresados se debe hacer clic en el botén —_ y para

eliminar un registro el botén *  de la lista principal.

23
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4.1.2 Gestion de Informes-Inscripciones

Admision y Marketing » Gestion Académico » Con

Gestion de Informes y Matriculas b Gestion de Pre-Postulantes

Gontrol de Postulante » “Nscrpciones

Reportes b

En esta opcidn se podra realizar los informes de cada proceso de
admision.

Se puede realizar los filtros por informes realizados, DNI o nombres y
apellidos del inscrito. (Ver Figura 24)

ST =

duan

targe
ko H

& I

Sistema bestion Academico

Lsniengvariis Tablys y Parametgaceiet ¢ Ailmaen 3 Lsfirmg o - Ohesbon Scidloreco ® | Oaveol Econdrmica b legacies y Conpellas 8 Ot e Benesin ¢ Sequibded # - Transe Docurrdes) F

R . s e

PrfoeTrd Faaliradsy

[ R TRE S AT ] Al SOl [ BRI ) ddimmlyyyy o

Fifrar nor:
[SELECCIGOMNAR] - l.._
==
Flgura 24
e @ v B : o

Para mostrar la data filtrada se debe hacer clic en los botones = y &,
Para registrar un informe nuevo se debe hacer clic en el boton EE58,
{Ver Figura 25)

24
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Umversioad Andma Mestor Caceres Veldagua:

UNIVERSIDAD ANDINA

Nestor Caceres Velasques

T L T . —

ADNEERON 20182
Modaidad [ESECCOnAA] v ] Escusls  [SFLECORNER] .
Wowsdad oD
Sub Tips Modalided [SELECCHINAR] +
Tip= de Documento [FELE S ITME] " hira. dog.

E—— e = d i
Aptlhde natarme ,I ' = Comes slecl.
Teiatono
Asunta mforme Ddmisan Micks A8 cem [SHLEGE KRy
Obsarvacion
Faehs (apeianal )

Gumiiar § Sal |

Flguta 25

Para guardar los datos del informe se debe hacer clic en el botdn 2N o
si se desea salir de la pagina se debe pulsar el boton =220

Si no se ingresaron los datos en la lista general de inscritos se puede hacer
pulsando el botén e (ver figura 26).

PO AR FADCE

frtare e Hex'zxd=

Bl ot vwoss [Elu voos  stmetyn =

A s
APELLDOS ¥ ONBRES,  # [T

25
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4.2 Admisidon
4.2.1 Proceso de calificacion.
4.2.1.1 Consultas y reportes después del examen.

Admision y Marketing » Gestion Academico » Control Econdmico b Reportes y Gunsultasl

" Gestion de Informes y Matriculas »

Control de Postulante »  Proceso Calificacion ¥ Consultas y Reportes despues del Exame
!.:L'_-:!;'l".:":r. 5 -ﬂ‘ﬂ.:ilill'l .r'. |:'|='.|:|.'.r.
Admision Postulante Reportes Previo Examen

Mantenimientos y Parametrizaciones b Registrar Notas

SubirfichaExamendl

Al hacer clic en la opcion se mostrara la pantalla principal de los reportes
donde podran ser Los ser filtrados por periodo y tipo de modalidad.

(Ver figura 27)

B T T
= Sistema Gestion Acadermico
3 Wbl 20T STt PR

u.--—l:ln::.'ﬂn'gpﬂlrrﬂuml rritii v Virkalg b Oemliln & wliaio b OO0 Fomibines ¢ Fapon ¢ Qi b Dlea fe Eatlsl v Seudvte b Teafie [t e flais

3

T

= = =B iy E e i T e S e | Ll ot b el e
- HERORTES OESALUES [FL. EXTWEN

Periodo 3016.. 2
u Tipo de Modallda  ORDINARIC

Flgura 27 i

SN AL - —_—
B 1T
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Univorsidad Andina Mestor Cacenes Velarque:

4.2.1.2 Reportes Previo Examen.

Admisién y Marketing » Gestién Académico » Control Econémico »  Reportes y Consultas
Gestién de informes ¥ Matriculas b

Control de Postulante »  Proceso Calificacion F  Consultas y Reportes despues del Examen

admisin Postuante m

Mantenimientos y Parametrizaciones Hll'l!-trlr Regomes

resvin Examen

En esta opcion se podra realizar los informes Previos al Examen de
admision (ver figura 28).

— = E— 7 g Ty e ——
T — ._’.... TE = = =

hl-'lu-r-mmT-lH.'ngPrm BRI B m-.ll-nulﬁr AT AL RIS e SO b Hm-.-"-:r-u- i Bl b Segpectn b Torrds Diacumsntan b

: = —

Periedo AME-2 ]

Madalldad  CRDINARK) .

Estula ADRHNESTRACION ¥ GESTION PUELICA

Flgura 28
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Urmversidad Andina Mestor Caceres Veldogue:

4.2.1.3 Registrar Notas

Admision y Marketing »  Gestion Académico » Control Econdmico #  Reportes y Consultas »
Gestién de Informes y Matricalas #

Cartral de Postulamte b Process Calification ¥ Comiultas y Reportes despues del Examan

Admisién Pastulante Reportes Previo Examen

e——

En esta opcidn se podra registrar las notas de los alumnos postulantes.
(Ver figura 29).

A LIRS MOt & Pranmanmes

Pericdy: B -2 "

Modalidad: FROCESOCHTRACRDINARID =
oo S Flgura 29

Los datos son filtrados por periodo, tipo de modalidad y carrera, para
mostrar a los postulantes de dicha carrera se debe hacer clic en el boton

{ver Figura 30).
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Universidad Andina Nestor Cooeres Velideguer

Sistema Gestion Academico

Bilgrai Hole & Pashileniss

Peried; 20783 « Molalldad | EXAMEN ORIKGRKD *|

Caffers: CORNTARL DAY v

1 pErBObE ADGEAR CiAEDN TEALS SERELSI CIEN COMTA ¥ EIRAN * | CONTEBILDAD 5| ;';_5

7 ESDITIA ALMANZA DIVLA FUITE ANGAL A GONTA ¥ TR CONTABILIMD o |

3 'DEROITH ALNARET CHALLAPA EATY LICERS SEH SEHTA Y THIE COMTABILEUR m :

4 UEPBOOD ALNARET FRAICAMAIA FOSER YIMIDH SN SHTA T FRULN MR D m /

[ URPALSL APATA COMOMR MARTHA N4 (N CONTA ¥ AN CONTASILEAD ;[

§  DEPIOEA AFATA USTOTANIRG LUCY CEN CENT ¥ FHIN COMTABILIIAD nr |

T O30T APATA FUATLLANIMIRER CEN OINTA ¥ TR ORI m [
1 1ETs mmmm SN EWTA ¥ TR EONTARIIAD |

E SN CONTA Y PR CONTASILIDAD m_ | F

Para poder ingresar el puntaje del postulante se debe hacer clic en el
botdn - de la lista, se habilitara el campo para poder ingresar la nota
correspondiente luego pulsar el botén guardar =, para cancelar el botén

vl
-y

Para generar el orden de mérito por carrera se debe hacer clic en el botdn
Generar Orden de Merito General

4.2.1.4 Subir ficha del Examen

Admisién y Marketing » Gestidn Académico » Control Econdmico » Reportes y Consultas
" Gestidn de Informes y Matriculas ®

Gentrol de Postulante F  Proceso Calificacion b Consultas y Reportes despues del Examen
Adminidn Pestulante Reportes Previo Examen

Mantenimientos y Parametrizaciones ¢ Registrar Notas
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Uriversidad Andina Méstor Chceres Veldzgues

En esta Opcion se podra mostrar la Nota Final del Alumno y poder saber
51 Ingreso o no asi como también mostrar Ingresantes por orden de Mérito
(Figura 31).

Periodo: 2016-2
Modahidad: ORDINARIO v
SUBIR ARCHIVO DE ALUMNOS | SUBIR ARCHIVO DE RESPUESTAS | SUBIR ARCHIVO PATRON |

SUBIR ARCHIVO DE ALUMNOS

Archivo Alumnos: Seleccionar archivo Ningln archivo seleccionado(ident01.sdf)
Subir Archivo

Mostrar Motas  Poner Nolas ~ Poner Ingresantes m

arder de Merito

Para poder subir la data hacer clic en SUBIR ARCCHIVO, para ello se
tendra que verificar que el archivo a subir sea del formato (.sdf) ver (figura
31-1)

o TATLECTOR.. = CHOLOBPASADD J01E-1

LIginicy - Wugve Cirpele

P Lo

il Onelrrve
IDENTON clat
- el st
& Doicargay | paTRON m:k
& Desktop 4 patronsdf
% Decumento RES™LZ clat

= lmuegere 9 resptledf
J1 Risics ERELMOTAS XL

B e equipa

' Vigdwes

i Diocolocal (€3
Gh Unvdad deCD (T
== Dhooo G (i)

il

a0
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Universidod Anding Mestor Caceres Velizgue:

Para poder subir la Ficha de Respuestas hacer clic en SUBIR ARCCHIVO.
(Figura 32)

Periodo: 2016-2 +
Modalidad: ORDINARIO v
SUBIR ARCHIVO DE ALUMNOS | SUBIR ARCHIVO DE RESPUESTAS | SUBIR ARCHIVO PATROM

SUBIR ARCHIVO DE RESPUESTAS

Archivo Respuestas: Seleccionar archivo Ningun archivo seleccionado(resp4 3. sdf)

e

Se tendrd que verificar gue el archivo a subir sea del formato (.5df) ver y
(Figura 31-3)

« TETLECTOR.. » CICLD PASADD 20161

Onganizar * Mz carpeta

L)

i Cnelrive ol
EDENTO, dat

5 dentil, sl
& Descargas PATRON.dat

I Desktop 3 petron.gdd
% Documentos RESPIL dat
& Imagenes ) respdd.sdf

J racsica mmtms*
B videos

4 Diseo bocal (C:)

) Unided deCO Figura 31-3

= DiszoGIE]

B Este equipo

b 1

_ L -

Nambre: | respdd.sdf «  Todoslos archives

Abnr |!‘
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Universidad Anding Mestor Chceres Yeldrgues

Para poder subir la Ficha de Archivo Patron hacer clic en SUBIR
ARCCHIVO. (Figura 31-4)

Periodo: 2016-2 =

Modalidad: ORDINARIO v

SUBIR ARCHIVO DE ALUMNDS | SUBIR ARCHIVO DE RESPUESTAS | SUSIR ARCHIVO PATROM

SUBIR ARCHIVO DE PATRON

Archivo de Patron: Seleccionar archivo Ningun archivo seleccionado( patron.sdf)
Subir Archiva

FIGURA 31-4

Se tendra que verificar que el archivo a subir sea del formato [.sdf) ver

(Figura 31-5)

P —_— m—

i abor X
L i a TKTLECTOR. » CHCLO PASSD 2016-1 N | = f =
Duganazar = Whoeva copeta =+ [N 'ﬂ

“ D E o IIT""E.'E |"I’.|".1 O FUDORCE -:I:."
TOL T8y o e THET
B e IDEMTO 1. det INELIN
: < identdsclf SOLDIS 2T B SOL Serer Coem
& Descargas BATROM.dat RN p  Archeg AT
8 Desktop ' patron.sdf [vosat62 30 | 408 Sewer Comp
T Docursenies FESFa3.dat 3] T retee CLE
= Imignu'l.ﬁ Mg
} T F i Fr—— T
B Videns
2. Duweobocal (€Y £
P Figura 31-5
o Ciico O (B5)
- B 3
Mombre: | patron.saf | Todes lot archrvos v
Abrr v Cancelar
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Universidad Andina Mestor Caceres Yelingues

Para poder ver las notas de los alumnos dar clic en MOSTRAR NOTAS
(Ver Figura 31-6)

Subir Archivo
Mostrar Notas Poner Notas

* order de Merito
ModAcad_Id Post_Id Item_Fisico IdFichaPatron CodRama Nota

Poner Ingresantes

OR 101013 014503 1 IN 90

OR 101012 014472 1 IN 105
OR 101011 014482 1 N 239
OR 101010 014467 1 IN 147
OR 101008 014468 1 IN 214
OR 101004 014470 1 IN %5

OR 101001 014469 1 N 191
OR 101053 014494 1 IN 121
OR 101052 014493 1 N 220
OR 101051 014454 1 IN 208
OR 101015 014462 1 IN 208
OR 101014 014504 1 IN 172
OR 101016 014452 1 IN 110
OR 101017 014463 1

OR 101018 014464 !

33
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4.2.1.5 Validaciéon por Alumno

En esta opcion se podra validar si el Postulante Ingresd, para ello debera
Ingresar su N2 DNI y dar clic en el botdn H (Ver figura 34).

UNIVERSIDAD ANDINA

Nestor Caceres Velasauez

Area Teemoléglea 150 Consulting Solt.
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4.2.1.6 Contro de Asistencia de Postulante

—
Admision ¥ Marketing ¥ Geslidn Académico ¢ Control Econdmico *  Reportes v Consultas
fzstiin de informes y Matricadis b

Bonirel dc Poviulinte F  Proceso Celificacion ¥ Conuite: 7 Reportes despars del Examen
Ekdmizzen Postulante Resarbes Previo Ixpmen

Msntenimientos y Parametrizacioess F Regpictras Sotas

Validasion por 8lwmng

Trareete de Segurds Opcion

En esta opcidn se podra controlar la asistencia del Postulante (Ver Figura
35).

Y omadllbs g Rty o= %
- [ O T T | o oo

UNIVERSIDAD ANDINA

."1-!.."'l-| or {.Inil Cres lI'l-t'lnll-"-1||-|1.':l'

Contro] de Aszstenci en Puieria
= — = e e P o =

e ——————

Apellidos y Nombres:
Usuario:
Fechay Hora:

Observacion:

18:11:08

a5
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4.2.2 Admisién Postulante

Admisién y Marketing » Gestion Académico » Control Eco
Gestion de Informes y Matriculas »

Control de Postulante »  Proceso Calificacion

La data puede ser filtrada por periodo, modalidad, tipo, ciclo, codigo o
nombre y apellidos del postulante (ver figura 36).

Para mostrar |a data se debe hacer clic en el botdn * para mostrar los
resultados (Ver Figura 37)
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Para confirmar al postulante para el proceso de admisién se debe hacer
clic en el botén<, se mostrar la pantalla de la (Figura 38)

CONFIRMACION POSTULANTE
Cillgn st
Mombre Complets JHTSOCAUKDIGH COGULNA LDGAR
Ciuige Escoels Cldige C(EED EDUCACION
Auzia

L wia & Fagas iranfasaa

L ]

Flgura 38

T . - N —
PARTERA THCHA O L [ PG st EETIOC AR M A 0 0 DE W POSEER

| bt mbopt, filrie b inn ey G FRIVENOA SEC 1ROA C4I0008A ANEECEDL PERALE 5 M
HAChEENTy TSR OEACCHELIL MR n ILICIALE %

T N -

F aith Feguiadis

[Procaser
Para poder cargar una imagen de la foto del postulante se debe hacer clic
en el boton para guardar los datos correctamente se debe

hacer clic en el botdn B,

Para poder imprimir la ficha del postulante se debe hacer clic en el boton
=¥ y para mostrar su horario hacer clic en el botén—.

Para mostrar el reporte de inscripciones por aula se debe hacer clic en el
hﬂtﬁn, para el reporte de postulantes por modalidad el
botén y para el reporte de registro de ventas el botén

Paghoses e Vonse |

ay
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4.2.3 Mantenimiento y Parametros Generales
4.2.3.1 Periodo Académico.

En esta opcidn se podra ser utilizada para editar - |, para ver los datos =+
v eliminar registro de los periodos Académicos {Ver Figura 39).

Para agregar un nuevo periodo académico se debe hacer clic en el botdn

m, (Ver Figura 40)

38
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NUEVO PERIODO

Afo
Periodo

Fec. Inicio Periodo Admision
Fec. Fin Periodo Admision
Fec. Inicio Periodo Académico

Fec. Fin Periodo Académico
Comentario
Tipo [Seleccione] v
Estado  Activo

- HQUI’H 40

Para guardar los datos carrectamente se debe hacer clic en el botonEd

4.2.3.2 Modalidades

Admision y Marketing » Gestion Académico » Control Econdmico » Reportes y C
Gestion de Infermes vy Matriculas b

Control de Postulante #  Proceso Calificacion [ 4 -
Feriodo Academico

< meiigees (O

Hiﬂhniﬂiﬂ'ﬂiﬂ!]'hrm:hﬁi:iun“ [ ] | Modakdades _
Facultades y Escuslas

Preceso de Admisidn

En esta opcidn se podra ser utilizada para editar - , para ver los datos
y eliminar registro de las Modalidades de Admisidn. (Ver Figura 41).

as
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[ - R ) o B O |

i Sistema Gestion Academico

i Usisirion -
o
1 Fadku

Para agregar una nueva modalidad se debe hacer clic en el hntﬁnm,
(Ver Figura 42)

NUEVA MODALIDAD

Codigo
Descripcién CEPRE

Tipo Modalidad CEFRE ¥

Flag ABIERTO .

Estado ~ Activado

—

Flgura 42

Ingresar datos para crear una modalidad nueva, luego dar clic en el botdn

=0

40
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4.2.3.3 Facultades y Escuelas

Admision y Marketing » G
Gestidn de informes y Matriculas b

n Aca ico »

Control de Postulante P Proceso Calificacion [ ]

-

S Pmm“”*: .l""'i ||: ._..L-:lL.!
Admision Postulante e B
sty Requisitos

Mantenimientos y Parametrizaciones b

En esta opcion se podra ser utilizada para editar - , para ver los datos =
y eliminar registro de las Facultades y Escuelas. (Figura 43).

Lasenpaion Mombre Abreviado Tipo De Facullad Estado IR £ ":I
ICC CIEN CONTA ¥ FINAN EER [PREGRADC  ACTIVD| 4| | & L
CE CIEN DE LA EDUCACION [EBR [PREGRADO ACTIVO 48| < |8 (8
Cd CIEN JURIDICAS Y POLITICAS |EBH ]PHEGHADU ACTIVO | | | & i i
€S CIEN DE LA SALUD EBR __|PREGRADO  JACTVO[ | #15| &
FA_ (CIEN ADMIN _ [EBR (PREGRADO  |ACTVO|u4| <% | &
FO  ODONTOLOGIA EER [PREGRADO  ACTIVO| 44| < | % L
IC  ING Y CIENCIAS PURAS EBR |PREGRADO cTIvO| 4 - L
S INGDESISTEMAS  |[EBR ':la_ﬁizﬁﬂnnu ACTIVO| 14

Para agregar una nueva facultad se debe hacer clic en el boton EEES se
mostrara la pantalla de edicidn de datos (Ver figura 44),

41
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NUEWVA FACULTAD

Cédigo :
Nombre Corto
Nombre Largo
Nombre Abreviado
Tipo [SELECCIOMAR] v
Estado Activa
I Figura 44

Para grabar los datos correctamente se debe hacer clic en el botdn

Para poder visualizar las escuelas que tienes la facultad se debe hacer clic
en el boton. &

4.2.3.4 Proceso de Admision

Cantral de Postulants ¥  Praceto Calificackdn
Periotds Academeen
Admision Postulante
Modalidades
Mantenimisntes ¥ Parametrizeciones b

Fasubtades y Escuslas

Esta opcidn podra ser utilizada para editar - , para ver los datos =~ y
eliminar registro de los Procesos de Admision Vigentes (Ver Figura 45).
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Sistema Destion Academicn
1 4
Eagm
- -
Ak e ilpwee L ¥ Caprere b Reperiey yo O P T rs de Reneenn b Separbate | Trwwss Deeteersiloerns d
Lo e R

e I—
P T OENT T  SHRE

Dy g m ||
e 1 W2 € 3 ALY cweTns P B
& 1 T - 2 0§ mm AHEATT m if i
£ W T om = iy e—— ; ] =TT,

Para poder agregar un nuevo proceso de admision se debe hacer clic en el
botdn BEES (Ver Figura 46).

NUBEVO PROCESDO
Perlodo 2016 - 2
Modalidad EXAMEN ORDINARIO

Estado CERRADO
Fecha de Examen 04/10/2016
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4.2.3.5 Requisitos.

Esta opcion podra ser utilizada para editar - , para ver los datos =
eliminar % registro de los Requisitos Vigentes (Ver Figura 47).

¥

Para poder agregar un nuevo requisito se dar clic en, m v llenar
los campos correspondientes, luego dar clic en m (Ver Figura 48).
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4.4.3.6 Requisitos por modalidad.

[Admision y Marketing » _ Gestion Académico »  Control Ecor

[ Gestidn de Informes y Matriculas b Madalidades
Control de Postulante P Proceso Cafificacitn » Facultades y Ezcuelas
Admisién Postulante Proceso de Admision

Mantenimientos y Parametrizaciones p  NEauisites

Esta opcidn podrd ser utilizada para editar - , para ver los datos * y
eliminar registro de los Requisitos por Modalidad (Ver Figura 49).

Luuds

Eerpm
jo 13

cereh B S y T ey ¢ et Baeesas B Tl Foofoemecs P B ¢ Dadsuigs P TR e S k&

i L, Mooy — i N T .
NI AL TR T AR T YYD

Salueciong:
Moainlifas CRCHMARIO v
Thpo Modnlided EXAMEN ORDINARED v

i
SubTipo Modalided  CRDIMARIQ (EGRESADD DE EDUC. BEC »

flies  {ddigo Modabided Coatrs Hapnita Descripcion

1 on 1 PARTION B MACINENT) K
7 O 2 FICHA DE MSCRIPCEN OBLIGATONSS  BCTRD s
1 o 3 B | DE WO MRSEER ANTECER. PENKLES MI POLICIALES N3 OLBICATORED  RCTAVD L4 [
4 " KLY DE FAGD POR DETICHD DI ADMISION K2 OLIIGATEAN i
5 oR 5 CERTIFICADD DEIGINAL OF ESTURINS SEC, 1RO & 5T0 1 LA RATRATD

E OR & FOTOCOPLA DRE ORLIGATENS

Para agregar un nuevo requisito por modalidad se debe hacer clic en el
botdn Meues (Ver figura 50).
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NUEVO REQUISITO

Modalidad EXAMEN ORDINARIO

Requisito [SELECCIONAR] v
Tipo Obligatorio
Estado Activa

L e e i

Para grabar los datos correctamente se debe hacer clic en el bntﬁn

Gestidn de informes y Matriculas b Modalidades
Control de Postulante b Proceso Chlificacicn p  Facultades y Escuelas
Admisitn Postulante Procesa de Admisin
Mantenimientos y Parametrizaciones b Noauisitos
Requisitos por Modalidad

=

Esta opcion podra ser utilizada para editar -+, eliminar * registro de una
escuela profesional (Ver Figura 51)

d6
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| T e e -

n
nz
7]
1.
li
18
i
'1't
i

ZOMi-F

Macslidad ELARMEMN ORISARK "

Tipo Modalided ORCPARD EGRERADG DE FIUC SECURLARIA)

CiTH
Faamn
Fasm
F.IU-.H
FATH
Fo0D
h:.i.l
ICET

e

cspy

T3 CORTA BLIDALD

3 _ECOMOMA ¥ NEGOCIOS (W TERWACIONALES FACULTAD DE €IEHSIAS CONTABLES ¥ FINSMECIERAS

LE ECHRCACIHDN ﬂmmu r.mu H LA m ]

£J DEAECHD FACULTAD DE CIENCIAS JURIDICAS Y POUITICAS 204

i ENFEAMERIA FACULTAD DE CIERCIAY DE LA BaLLD a

T 'FARMACHA Y BIOCUIMICA FACLLTAD DE CEEMCIAS DE L& SALLID T

] WEDKINA HUMANA FACULTAD DE CHENCIAS DE LA SALLID T

ca REDICIHA VETERINARIL ¥ DOOTECHIA FACULTAD DE CIENCIAS DE LA BELLID L]

T OBSTETRICIA E FACULTAD DE CIENCIAS DE L& EALLUD L8

ot} m ﬂmﬂﬂﬂtih:ll\-f-ul.l H-LU!I II’N

gk TECHOLOGIA MEDICA FACULTAD DE CIENGCIAS DE LA SALLD i

F& MI“AMTQH-NH H.FH.H.'-‘I FACULTAD DE CIENCIAS ADNIM S TRATVAS IH':I

Fi ADHNIE TRACION  MARSE TG FACULTAD DE CENCIAS ADMME TRATVAS iz

Fa ME‘HMTH!BM l'l"-l'!ﬂrlll:l.‘.l'l'l.i.l..!!- FACULTAD DE CHEMCIAS ADMIM I TRATIVAS M

i ADEEHIS TRACIIN EN TURISHD, I-Il.‘.l‘l'ﬂ.ﬂ'l.! ¥ 0.4 S TRONOMA FACULTAD DE CESNCIAS ADMBISTRATIAL P

Fo ODONTOLOGHA FACULTAD DE ODONTOLOGIA LE

Ic mmumum HMHUHM!\TE“HlW L]

[ ELECTROMNICA, ¥ m&cmumm: F.!.I'_UL"IIuI!IEIEIb]-EI'EH.I.! rmEHr.lu H.Jﬁul! ™

[ 'MOEMIERIA TV FACULTAD DE INGEMIERIAS ¥ GIENGIAB FURAS 1B

- MGENIERIA NECAMICA ELECTRICA FACULTAD OE MaQEMERE S ¥ CIENCIAS N“‘-ﬁ-'l- 0

e /MOENERIA IROUTTRIAL [FACULTAD DE IRGEMIERIAS ¥ CIENCIAE PURAS 100

i M“WHWEML Hmﬁﬂﬂ{ w‘-l'ﬁ:ﬂﬂﬂﬂ-l NHI- 14

[ NGENIERIA DE SEGURIDAD ¥ GESTION MINERA FACULTAD DE NGEMIERSA DE SISTEMAS ' :

1]  MGEMEAIA O SIETEMAS FACLILTAD DE mmm BE SISTEMAS m
B | MOENERLL EMPRESARIAL E BIFORMATICA FACULTAD DE INGEMIERIA DE SISTENAS s

o . F
g |

FACULTAD DE CIENCIAE m.!‘-'l' mtﬂn

Para agregar una nueva escuela se debe hacer clic en el hutﬂnm,

(Ver Figura 52).

NUEVA ESCUELA MODALIDAD

Periodo 2016 -2
Modalidad EXAMEN ORDINARIO

Facultad [SELECCIONE]
Escuelas
Yacantes

Estado Activo

Para grabar los datos correctamente se debe hacer clic en el hotdnieed.
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4.2.3.7 Distribucion de Aulas
Admisidn y Marketing » Gestién Académico »  Control Ecor

Gestidn de informes v Matriculas # Modalidades
Control de Postulante B Proceso Calificacion 3 Facultades ¥ Escuelas
Admisidn Postulamte Proceso de Admisidn
Requisitos

Mantenimientos ¥ Parametrizaciones »

Reqilisitos por Modalidad

Adnmision por Escuelas

e ———

Al hacer clic en la opcion del mend se mostrara la pantalla principal del
mantenimiento (Ver Figura 53)

&
s o 8 )

: T o W o
. Sistema Gestion Academico
i s
3 - il e B Cone e s
T e I T S P s T P e Popries o & b Sy e Barsain b Cameetwl b T Dorm—te
— —— T I TR —————— T rerT——
R TE M1 E D= TP L T FLLAIS
Perisde Faessized Ercusia Misdalided
-3 * TACILTAD DE Dol mE RS ¥ CIENCIAT v IRNGE MRS (1yn ¥ EXAMERN DROMARID »

]
1 EXAMEM SEDEMARID Q230 19 M u Carrade iy
2 ELAMEM SRESMRRID MRz » 1 'S Carrade s
3 IEXAMEM CRDEMARID alm0TI0? ] 3 10 Cerrade )
4 EXAMEN HEBIMRRID UMD “ 1] w0 tarmane i
5 ELAMEN QRRINARID AUNOIION 0 2 50 tarrae i
£ EXAMEN GRDINARID SUNDII0G % 7 &0 tarmae S
7 ELAMEN 0EBINLRID AINDTI0T 0 30 1] ‘tarrsds & %
8 ENAMEN J85INLRID FEUNDAAT] &0 n a3 .
. i o i " - = :
10 EZAMEN ORBINARI0 BUNBAADE n k) 2

Para agregar una nueva distribucion se debe hacer clic en el botdn
{ver Figura 54).
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NUEVA AULA
2016 - 2
FACULTAD DE INGENIERIAS Y CIENCIAS PURAS
INGENIERIA CIVIL

EXAMEN ORDINARIO

En esta ventana se tendra gue seleccionar un aula disponible para ello dar
clicen & yluego una vez seleccionado el aula dar clic en ™8 | (ver
Figura 55).

OBTENER NUEVA AULA

Local : JULIACA

Pabellon : INGENIERIA: v
Piso: 2do Piso v
Aula: ING205

Capacidad : 60

Para guardar los datos de forma correcta hacer clic en E

frea Tecnoldgica 150 Consulting Soft.
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5.- Gestion Académico

5.1. Plan de estudios YV CUrsos
5.1.1. Cursos

Gestion Académico » Control Economico b "Repurtes y Co
[ Plan de estudio y Cursos b Areay Sub Area Académica

Secciones y Horarios

Esta opcion podrd ser utilizada para editar -+ o eliminar * el registro de
un curso. (Ver Figura 56)

Sistama Gestion Acadomico

Rim Fac Cofign WombieDoree Codtgo Ares Wombrs Nea . Wombre Subllrea  Falada € '! Lad Fae Cod Fae

CIEN RRIDAG TPOLITICAS  SERECHD  DAGD [ CRONCAS  MATIMATIGAS MCTWD | - B eibl
EIEH COMTA T FIMAN CONTABILIDAR  LODJS Gl CIENCME  MATEMATICAS  ACTWD  © 4 X ct60
Lol COMIA ' Finids COMTASILIDRGS Lok HE CIEHLBAS fAlila s MLCTHD 8 Eith
CHCH COMPA ¥ FIMAN CONERILIDES 1T =1} CiiH(EE MATUMLITES AL g o 2o
CHLH CONTA ¥ MAN COHTASILIDRD |00 GE CirHlEAG Pl fin A ALTHO i GILp
CHEN CONTA ¥ FIMAN CONTAIILIDND 10030 oF CIENCME  MATEMITICES  ACTRD . . B¢ CED
CECH DOMTA 'Y FidAN CONTRAILIDAG  19D3s LE CHEHLRE MATEMLTICRS ALTHD L CED
CEEM COMTA 'Y FIMAN CONEASILIDAY 10032 a1 CHRHCES MATEMLTIGAS ACTRD L =1
AW CONTA Y TTAR CONTASILIOAD 1073 £IE CEMCMS  NATEMATICAS  ACTID g5 oeee

Terensane

T
]
, =
=
1
1
T

Para agregar un nuevo curso se debe hacer clic en el botdn * Agrwger ¥y
llenar los campos correspondientes. (Ver Figura 57).
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NUEVO CURSO

Facultad : ING Y CIENCIAS PURAS v
Especialidad : NG CIVIL v
Area CIENCIAS v
Sub Area MATEMATICAS v
Cédigo
Nombre Largo |
Nombre Corto
Estado Activo

Guardar

Para grabar los datos correctamente se debe hacer clic en el botdnkaiesd.
5.1.2 Plan de Estudios

estion Académico » Control Econdémico » Reportes y Co

Plan de estudio y Cursos P  Areay Sub Area Academica
Secciones y Horarios P Cursos

Gestidnar Empleados »

Esta opcion podra ser utilizada para visualizar ** o editar - el registro de
un determinado Plan de Estudio. (Ver Figura 58)
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S5Etema bestion Acadenvico
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e Y L T .
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Escuelas : CONTABILIDAD ’
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Para agregar un nuevo plan de estudios se debe hacer clic en el boton
EESESY  llenar los campos correspondientes. (Ver Figura 59).
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Ststema_Gestion Academico

Alaita
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W Fan
Faciltee b T PR
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Feristiy Acsdémicn Fie Wi, Curas [lecrsas
Crrditos dgresadn FiohaVigenola 10 een Creits Cursss Flective

- Frrm g et @t Bemerrr Grw brers wir Bmpeern Coev Boystos Besws Deyeser

J——
o= =
—

Para agregar Cursos al plan de estudios se debe hacer clic en el botdn

y llenar los campos correspondientes y dar clic en

m . {Ver Figura 60).

Eizeremn Tgtim ¢ Parsvetirarmre b damyn g Mriring r | Gesbie Acadiman b Coresd Econdmece 8 Fapoeien. ¢ Gorsuline 1 OSorg e Tarserr k- Gogueidad - Tramae Dacureaieg ¢

Epcuety i3 Ta T

Trealtad =T ETHTA ¥ Frklik] I PLen Eatissia

Buren 1LEA L T T AT Tl TR Horas Teorless Erédites ]
Tiso Cich Horza Practicas T.Formalon:
Tl hiel P -SEe Ol
1] 351 o Tt gl e
i
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Pean Fohumia
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Para imprimir el plan de estudio se debe hacer clic en el botdn
EEErErEE ¢ Bk para exportar a Excel Ia data.

5.2 Secciones y Horarios
5.2.1 Horarios.

Gestion Académico » Control Economico » Reportes y Con

Plan de estudio y Cursos b
Secciones y Horarios P Mantenimiento de Secciones
Gestionar Empleados » Reportes y Consultas

Plan de Estudio y Calendario de Pagos (Masivo) P

Esta opcion podra ser utilizada para editar la programacion de los Horarios
(Ver Figura 61)

L Tl v " T 7 Lisfarng & Gt Arsriersn ¢ Corenl Breen b Snietes p Covudies s Dfed o Barscls +  Seuiwked s T

| - —ir —— e L ~ . —_— . T - = ——
m. !'-I:Eﬁ'lfﬂl L] =

Periede 2002 S

I Facuited FACULTAD DE CIENCWAS CONTABLES Y F v

Escueda CONTABILDAD L
Secclon A r

vacrien CanCur G Delas fdEm

lim mrg

Puede filtrar |a data por periodo programa especialidad turno y ciclo, esto
también sirve para agregar una seccion nueva.
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Unbpersicad Anding Réstar Cloeres Veldague:

ey e~
Era BET 00N ST

TippdeClasa  TETFHA * Dntmide AEBEETO  +
- A B m ZEORLE DUNIGE, TURGR
SIS BGITTE
L]
(] N " & ] w
I't:::du-;u S — ture BRTiE Carr DEHE
SLRITH DI TITR Kk ik i DN LCAE O TITECIS mmﬂu ACTIVINAD TiRtisLATIV
1iim Tasifia s fari Tesrrin
(THLY Pl WL AFRIE m;" Pral. K APRIR Pl l.lﬂ.u Fraf,, 1. EDNEME
St bl RIIEL Maade 20 Socsid !illlmlilll Seocibn OO Aula 016 Recrhim 00U ksa il Sesciles 0L 16tk 10
ki ki i k b
= I
L] : v i 1] (14
Cmn 1B hcaie nalas a1l Caryr. RS Cimsa. 1ELEL Earia. WALY]
et el Gl 7 | Sl ; . EE MO COPES TITUCRINAL DS RILLSOAL TIEAMCICRR | RCTTVADAS STEMATING
[ TR Teseti T Tewiia Irrria Teartn Flgura 6
X ] Froi- B &FLLE I'H.;:IIIII Prc . MPAIA Prals & TRl Fref. B CEMRIE
D2 Kala 3L r Footbba OO0 Rale 551 Rocthn BE388 duis 103 a b B1

Para la programacidn del los horarios se tendra que seleccionar el docente
dando clic en ES0 . (Ver figura 63)

LISTA DE DOCENTES

Apellidos | Codigo:

Cod_Empleado

23854753
ﬂlﬂﬂﬂ
IHE!!H-E
29594490
30580775
01537645
|

u:aaam
I 2 3 45 i ? 8 ’5 l.l'.'l

Seleccionar
Er.lemmr
Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar
Sulmhnar
Seleccionar

Seleccionar
_Eelmhn_ar

i

Apellidos y Nombres

ZUVILETA JIMENEZ FLOR GRETA
ZURITA MARTINEZ AIDEE

ZURNIGA ZUNIGA CAROL KINMERLY
II.IHIH ZURIGA GIULIANA BHIIH'ITE

~ ZURIGA CONCHA MARIO ALEJANDRO
ZuRiGA YANA WILLIAM ARTURO
ZuRiGA unuun 'ﬁmn

Il.lﬂm HEIIIHI EHI!IIIHE ELEI.ETEIIIL'I
zuﬂm MAMANI BERLY LUIS
II.ILI.IA.E.I EHEIIM IIIAIih'.:ﬂ

Telefono

999999999
999999999
999999999
999999999
999999999
999999999
999999999
999999999
999999999
999999999
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Unreerselad Andina Méstor Caceres Yelargue:

Ademds se tendra que seleccionar el aula dando clic en MB: =

seleccionar la disponibilidad del aula pulsando en el botén 7. (Ver figura
64)

LISTA DE LOCALES*

Local : JULIACA

NomAula Capacidad Disponibilidad

Seleccionar ADMINISTRACION-01:>A11 - A101
Seleccionar ADMINISTRACION-01->A12 - A102
Seleccionar ADMINISTRACION-01=>A13 - A103
Seloccionar ADMINISTRACION-01=>A14 - A104
Seleccionar ADMINISTRACION-01->A15 - A105

Una vez lleno los campos regueridos, dar clic enle.
Para imprimir el horario se debe hacer clic en el botén IS |
5.3 Gestionar Empleados

5.3.1 Mantenimiento de Empleados.

Gestién Académico » Control Econémico » Reportes y Co

I Plan de estudio y Cursos b
Secciones y Horarios 3
Gestionar Empleados b

Esta opcion podra ser utilizada para filtrar la data por codigo o nombre del
empleado para ello dar clic » , otra funcionalidad de esta opcion es que se
podra editar vy eliminar © e incluso imprimir en formato PDF + los
registros de los empleados. (Ver Figura 65).

56
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Undwirshdad Ancing Méstor Caceres Vielbigue:

Para agregar un nuevo empleado se debe hacer clic enfZ, (ver
figura 66).

B s :

P L - . i

3 maon Rt BRI acamo ACTIOTIOMAY MEANWDW TMINISCOCENTE L.

i SR ABAHCA MAMARL DANTE RUbRCLE WG BL TRA SRS 1T DY O CXIMDOCENTE s 2N *:

’ ’ CuIsPE. ' | ' : Ll
: | e :

LR ey WASELLING Aol TR/CUS1 B A1 1OV DM D2GA PO DOCENTE |- i

A e T ! ] l B | L : i S bl ol

& ISTHEMKACHER T CEGAR TR TN ACTWOISTEERNE  (1BETE A Dl SO MG ADRAHIS TRATRD - i ..H
i To { | B

£ 11“%“” MASCLLIG T MOVTAE Ofl 1B ACMHIZ TRATID i'- g

] m:gw*m WA STULNG AL TRTAANIEEETS] 1210 00 CRLeM DO ERTE FIGURA 85

Para grabar los datos correctamente se debe hacer clic en B2,

- % i pwman.
Sivmas e
Seguridel Corperainn

RIADENECD 153

TEUEIRE A G TG R

EmbbrCl  Seecoorar Wchig Mg OFTaD RCConm:
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Unbversidad Anding Mestor Caoeres Velhigues

5.3.2. Impresion de Carnets

Gestion Académico »  Control Econdmico » Reportes y Con

" Plan de estudio y Cursos »

Secciones y Horarios »

Gestionar Empleados » Mantenimiento de Empleado:

Plan de Estudio y Calendario de Pagos (Masivo) » —

Esta opcion podrd ser utilizada para la impresion de Carnets de los
empleados y esta se podrd realizar en forma individual seleccionando la
Posicion en la Hoja Ad, luego dar clic E=S55 (Ver Figura 67).

Codigo o Nombres EETTl 70431794 - ABANTO ESTRADA. GIOVANNA

Cédipn Mombres Tipa
TO4II4 KBANTD CETRADA, CIOVANMA ADMINISTRETIVO

Posicion an ja Roja A4

® Ling. © Ecs Treg Cuztrn e e Ergle kom0 uswe = =
Figura B

Esta opcion ademas podra ser utilizada para la impresion de Carnets en

(FORMA MASIVA) ingresando el N2 DNI, dar clic en
Lmprirmir (Ver Figura 68)

y pulsar

S8
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Undversidad Andinag Nestor Caceres Yeldigued

T e e — e ——— e
Indboadisal | Mo
RALL =
 Bnpetonc

Carmel por Mmprimir

Cadign Momibras T Eltminar
TOAIITE4 ABANTD ESTRADA GIOVANNA ADMINISTRATIVO i

5.3.3 Marcacion Puerta y Aula

Gestionar Empleados P Mantenimiento de Emplead

Plan de Estudio y Calendario de Pagos (Masivo) »  Impresion de Carnets

Administracion de Alumnos
Marcaciones Puerta y A

Esta opcion podrd ser utilizada para visualizar los reportes de marcacion
de empleados tanto en la puerta del local como el ingreso al aula en caso

sea un docente opcion que permite.
(Ver Figura 69),
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Upiversitdad Ancimn Nestor Caddies Velaeguas

Sistema Gestion Academico

® Facha 2016-10-23 Rango 20i6-106-22

fila Codigo Cosrea Insti
TOAIITSA ABANTO ESTRAOA. GIOVANNA
43504583 .iHHLl. CORDERD, MILIG CESAR
B35 :Anmmu.n.mr.ul ERYID
CrETISE ABARCH MAMEN|, DAMTE

Ademas se puede buscar a un empleado por (Cédigo o Nombres)
utilizando los filtros de |a parte superior y haciendo clic en el botdn &

E . 2016.07-16 M16-87-15 a 016-07-16
Facha Rango

Se puede utilizar un rango de fechas de las marcaciones para mostrar los

. ; o - ‘
reportes se debe hacer clic en los iconos < en la columna segun el
docente gue desea visualizar.

Para revisar la marcacion de puerta por dia se debe hacer clic

direa Tecnoldgica 150 Consulting Soft,
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Uneversidad Andma Nestar Caceres Velarguesz

5.4. Asign n de estudio, cal T

II'IIIEE'U!!

Gestibnar Empleados 2

Plan de Estudio y Calendario de Pagos (Masivo) b

En esta Opcion se podra generar el calendario de pagos de todos los
alumnos que pertenecen a la escuela seleccionada. (Ver Figura 70)

Fatuitad CIEN CONTA ¥ FiMaM ¥
Escusia COMNTABILIDAD r

Alumnes Nuevos del Periodo Académico 2016-2 +  Process Frocesa! v Plam de Estudio a Asignar 201801 v

ﬁmmnmw Procesar
| Gecierar Catancarto de Pagos Alumnos [l Processc [ Migrar T
e

Se puede seleccionar cualquiera de los filtros de la parte superior y luego

presionar los botones Procesar| v Gsnarar Clandario da Pagos Alumnos

para generar el calendario de pago para los alumnos, si se generd
correctamente el sistema mostrara el siguiente mensaje
[S= ragistro correctamente =l calendario de pago de los alumnos]

5.5 Matricula, reinscripciones y consultas.

':Iﬂ'lbill Katricula, Reinecripciones Lonsultas |

Flan de estudio y Curzos #  Cambio de Turno de Matricula en Bloque
Secciones ¥ Horaries P Convalidacion de Cursos
Gestionar Empleadoes P Trasladeos internes

Plan de Estudio y Calendario de Pagos (Masive) #  Escuelas Traslados

Administracion de Alumnos P Imprimir Carnet
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Updversidad Andma MNestor Cloeres Veldeigues

En esta opcidn se gestiona todo lo relacionado con las matriculas,
inscripcidn y todos los temas académicos en general para ello se tendra

que dar clic en % para poder seleccionar el alumno a matricular. (Ver

figura 71).

SELECCIONAR ALUMNO

Fila Codigo Alumno

Mombres

ACERO MAMANI ALFREDO
|II=[R'EI Hlﬂlll HAREH SASI'I:IIM
ACERO MAMANI MARIA GLORIA

~ ACERO MAMANI NILSON DARIO
IEEHD ﬂETE[il"ﬂIIIIILID

ACERO PACCO NILTON

198 22040049

IIEEHD QUINTO suuuns MERLY

A \g\i\\

|I£Eﬂﬂl QUISPE ROGER

199 28105306

AEEHI'.I VALDEZ YESI

!ﬂEﬂﬂﬁLﬂ KLEBER

\i\ix\\

FIGURA 71

Los botones de la parte superior mostraran los repartes que pertenecen al
alumno filtrado. (Ver Figura 72)

Bl por;

Cédigo o Nombres 1611007 il

i | ot o e | Mt e | reaso] P
e o et o semesr | s ot s o ertnace

Nombres CALSIN LUGUE ABNER ENMER (ILTIMO DIA DE MATRICULA: 11042016

Tl ol s fpm eTiacisn

Lambio Carrera

I S0 ACONTAY FinR GO CONTASILEAS -1 AT n

R
. . &

-
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Dar clic en e Ak | para poder ver los cursos que podra llevar el
alumno (Ver Figura 73)

DL S0S TIE AT LI
Ne [pd, Cursg Gy Tipa Wata Mingl Tipa Mota [siado Aprobascion U9t F Evalascion Ciclo Peviess
1 GOLM ARATOMRAL 0000 0 5N MHSH oUOUNS30 | | | Z0iE-2
2 o wmda s A s 1 s
3 1020 QUiMICA GENERAL ¢ 3N K ST EEEEE T
& 01N compeCAEIN 5 = T QUDLMNMS | 1 | MME-2
5 WOLE  sATEMATICA o SsM M s | GMOMNN® 1 | 32
§  14O0LE)  MEDID AMMENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE o M s LSS 1 | 2002
3000 OTINN SCPAEY TN . i | B E
s o .m"“'.""- e T, A — | Weamoe ) =
3 160137 EMBRIOLOGI ¥ CENETICL B | pwownme | 2 |
W 160191 PRIMEROS AUXILIOS o | omusse 2 | '
2| 160195  ACTIVIDAD FORMATIVA L | mewse | 2
15 160196 Bmowiveca B | mmmme | 3 |
WO mascR 0 SN | ommme | 3
5 is0ise wchosiouoclh b= | mmase |3
60189  TECHGLOGIAS DE LA INFORMACIIN ¥ COMUMCACION . | beumo | 3
I 10200 INGLES ¢ s moumse | 1
w0 Aselch o = | mmase |4
19 160202 PARASITOLOGIA 0w oUOLIS0 | 4
M 160203 EsTapEmca 0 .
IEE i
11 106 INGLES N P SM

Dar clic en oo e st P Samwntre. para poder ver las notas del alumno

por ciclo, luego dar clicen [y (Ver Figura 74)

CICLOS DE ALUMNO o

—  Ciclos = e
| 41 VI XI
VII X |
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Darclic E&® en para poder ver las notas del alumno por ciclo y pulsar
(Ver Figura 75)

) —

Garmee Profesiosal  RETITINA 1M BLANA
Cidigo THLT 1517084
Apaiiies y Wombres: AR COMDOR, DANITEA ROCED

Fils |Cradiges Tiemii Casr npes i

ARATIILA |
PR DA CELLLAR

CORMLMIZACIDN

CLETURA DE PAT ¥ TEFERSA RACIINA

labi TEMUA TIC A

WEDH] AMSENTE v DESARACNLO SOSTENERE
CAIICA GEMETAL

ALTIVELAD FIORMA TR,

FRATOHA 11

EWBRIC DA W GENETICA

I TOUDGA

FRIMERDS AURCILIOE

o0 0o a9 alg

= - -5 = [ o L Rd -
-
L

Flgura 75

i Rk O OER E R A R @ MAoa &

Dar clic en | e para poder ver las notas del alumno por ciclo y pulsar
(Ver Figura 76)

Facultad: FAC CIEN CONTA ¥ FiNAN

Codigo: 16110011
Apellidos vy Nombras: CALSIN LUCUE, ABNER ENMER

Pigina 1 de 1

1880206

Escusla: CONTABILIDAD 10002 D6a m

'
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Undversided Anching Méstor Caceres Veldagues
Los botén '®— ~ * son para mostrar los reportes de boleta de
matricula, horaric de alumno, libreta de notas y pensiones
respectivamente.

Para poder inscribirse dar clic en ™%%=E1  jienar los campos
requeridos y seleccionar horarios y cursos.(Ver Figura 76-1)

LRSS
B " HEFARIOE DIEPOMISLES
LR RRERE St LR L] Thaa e Mrvicels =T LA *
Flmn i a2 M Cadigge Denct ipoian Cicle Crediten [ipn £ Can] e Mgt
H winiln
Wting Parisca Acaddmica | TS00TT BESARROLLY | = |» 0 ¥ | [Sekcoone]
Furida o bazrinin SISTIMELE
PGGEmoaNIEEICN 1 | &4 @ 0 #  [Gelsccena] »
FUMSRIAENTSS |
3 1SR BRCTHHAS 1| & |'s i # | [Selazzand] »
 Eomn .| s | it CONTABLES

ruber | Bolate e Mwtricite
Usted Solo Puede llevar: 0 25
Total Creditos: O

Usted pegara Mertsal menate ¢ FIGURA Ta-1

5.5.1 Cambio de Estado Alumno

(sestion Academico »

" Plan de estudio y Cursos

Control Econ

| Secciones y Horarios b
Convalidacion de Cursos
Gestionar Empleados >
Traslados Internos
Plan de Estudio y Calendario de Pagos (Masivo) b
Escuelas Traslados

Administracion de Alumnos »

Imprimir Carnet

B3
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Universidad Andina Nestor Caceres Yeldegue:

Esta opcion puede ser utilizado para poder cambiar el estado de un

alumno, para ello se debe Ingresar el codigo o el nombre v dar clic en 4,
(Ver Figura 77).

Codigo : 16110011

Ferindo Estadolimmn [elalle

Para cambiar el estado del alumno se debe hacer clic en el botdn Selsciesss
{Ver Figura 78).

Anulacion de Reting Definitivo
Anulacion de Reserva
Anulacion de Retiro Temporal
Bachiller

Egresado

Licenciada/ Titulada

Retino definitiva

R esncapotacion

Retin temporal

Figura 78

Para grabar el cambio de estado se debe hacer clic e en el butdnm

hrea Tecnoldgics 150 Consulting Soft,
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5.5.2. Convalidacion de Cursos.

Plan de estudio y Cursos b Cambio de Turno de Matricula en Blogque
Seciones y Horrios » Comabtacondeturses
Gestionar Empleados b Traslades ' —yrere

"'-'|'|l-"-!l.lrl |'t LLFsag |

Plan de Estudio y Calendario de Pagos (Masivo) P Escuelas Traslades

Administracion de Alumnos P Imprimir Carnet

Esta opcion puede ser utilizada para poder seleccionar los cursos que se
desea convalidar para ello se tendra gue ingresar el codigo o Nombre del

Alumno y dar clic en W | (Ver figura 79).

Cédigo o Nombre ki

EPEEET W L TR Ammis By Ldt

1 “mlﬂﬂ- l m.“ﬂ”_ﬂ-ﬂ_m oL EdE MAEERsE L I : |
L T e Lk T o ;“__ M e O
:1 O —— mmm ST —— "'-. [

i THMNEL VO CRANR, BILAF MuI - PCHCIAR B SIS T OO UMA A A T, Y
T L rm—— PR —————— n-m-—l :‘__ -

S ——— E_::-nnu-:-.m R ——— ;“__ -

] -m _lu-n— #-hﬂi-lﬂ-liﬂhlﬂlll H.-i“l.ﬂ'ﬂ. L_

B DO AR AN YUY £5. OIS BEEERWALOTL LONY DN INTRRTR IR

P DmMSE RS W LR FUELN mmm‘ ST

VS p—— % UK TAD B SRR SO S -0 :____ -

e — S — mu A5 TR R i

" l—n-:.u.u.- Imm.nnn_— P —— ;-u-

o nrmq l_-—..l.u-m h - FAGECTAR B ISCEmIENGL BF Sk TR - N RS | RN r-“"

&7
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Universidad findina Nestor Cavenes Veldaguer

Para poder realizar una solicitud por convalidacién mediante un FUT, esto
se realiza mediante el boténs”, (ver figura 80).

SOLICITAR CONVALIDACION

1815

ABADCY ROMAN, CLALIDIA WARELIM

Perido 2018 - 2

Fec. Inscripeibn  oon 2000

Facultad G0 - FACLILTAD DE CIEMCIAS CONTABLES ¥ FI
Escuela CCEN - ECONOMIA ¥ NEGOCIOS INTER

Fec. Solicitud
Fec. Resolucién

Fee. Aprueba

Para grabar la solicitud se debe hacer clic en el boton Guardar

Una vez solicitada la convalidacion se mostrara la lista con la opciones de
editar - y/o autorizar @ la convalidacién (ver figura 81)

Msugiedi

Cidipn o Mambre 21214038 i

Fralolur n Tcwfild Uirriialated F0PEl  Lilsda rmrs Blawss Ssii L[4 RalnFmp
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INGRESO DE CONVALIDACIONES =
Period 4018 -2

Festulante 21814050
Facultad ©C - FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES ¥ FINANCIERAS

Earrera CCEN - ECONDMEA ¥ NEGOCIOE INTER
Pl 201801

o MLEIREE &

i smEmTE L600H  CONUSETACHN paLKmIME 4

T ISIMESTRE SE00EL  MWED) AMBERENTE ¥ DELAROLD SORTENSLE phlsATORE

:.1: § SEMESTRE Iﬂn CUL P T PR T SELELA WACTINAL e

B NS BE0L  PENGAMNTNYY CHITIOD e B

AT IEMISTRE . DM MRES [ R

4 SEMIFERE wosEy -lmuummu. e T R f

o Nwwam e oweceeswsws o |
NS BEIRHL  TOGMOROGIES SO L PTERIRCISA ¥ ERWON EAE N MLENTE 1 |
e — e et e :m
W N SEMESTRE MOSSE  AEFTDOOUBCIA BEL THALAS SATRSITAN |

ﬁ SISTEMA INTEGRAL DE GESTION ACADEMICA - MANUAL DE USUARIO
Universidad Anding Néstor Cacores Veldague;

Después de autorizar la convalidacién se podrd seleccionar los cursos que
se desea convalidar dando clic %, se mostrara la lista de los cursos que
puede convalidar el alumno por ultimo dar clic en Kaee® (ver Figura 82)

5.5.3 Traslados Internos

m
Gestién Académico » Control Econdm convalidacion de Cursos

Secciones y Horarios [

% it L Y e
E“uﬁiﬁ rastados Inbernas Jr

. o g Imprimir Carnet

Plan de Estudio y Calendario de Pagos (Masivo) » Recalcular Pension

Administracion de Alumnos 2
Actualizacion de Cursos, Plan y Notas
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Esta opcion puede ser utilizada para traslados internos entre facultades de
la misma institucion. |'|u"El' ﬁgura 33]

LEES 'I-'I'I-_." __: _. Vo ::.'n::;::w""rnnz' aufs - EEEIT d9

LY AT VA B “_:;.:"'ﬂ‘"m’ AN - WIFIDCINE A

i:e.- Ehi "J".‘Tlg_‘,.n.' E4E0 T l‘rll.i;-‘-u‘l‘,ll'_-m-‘i . _n.n .nh!l-'.'._-etl o i .|.-\.r..l\.l|l\..|.|-..:-.' J'IIII.I'H-'I-I'rnr_- ’ <]

o :_F"'ul'“""’:""":""'" -h:b;;:__fﬁm" ik MO0 :"_"{:‘__. a7 e e &

[. |} el b e WL rams ""' ‘""-'-""'-I II'“I - ot _||.|.vq.-m|| 1] m.u__ u:l-wh't wm!
J'“‘tlwwj i ;m"‘::f:" i ::'1-.-5~_| : - rrre—s !-"w TR p k2 i :_ﬂm i -
.nﬂ':'“ T T“'.',"f.;*.:""‘" fiads - watpenid 33 ﬁ;::f_._::"""‘_'":“"' 'Eﬁ:._,."._!‘ i st wond B -3
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T Figura

Alumnal 0830885 - CARDENA TINTAYA Romina Giuliana |
Fac. Actual FG - FAC. ADMINISTRACION ¥ NEGOCIDS |
Esc. Actual ANIN - NEGDCIOS |
Plan Actual 061 |
Fac. Busval FAC. ADMINTSTRATION ¥ NEGOCIOS ¥ |
Esc. Nueval A THINISTRACION OF 2 v |
p‘l-‘ll
N® Fut{10751 [Fec. Solicitud 1/07/2013 ]
N* Resolucion [0238-2013-8/UTFFA | percisoa013 |
Observacion:REGRESD DE CARRERA |
Estadol REGISTRAL ¥ Fec, Apruebal? 072013 |
Il.lr-nr Ragistra EHI-T_IEHSS I
| Figura 84
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Para grabar los datos correctamente se debe hacer clic en
Para autorizar un traslado se debe dar clic en el boton® y luego registrar
las notas de los cursos por ultima dar clic en Guarcar i Figura BS).

ERRECONCCIMIENTO DE NOTAS

B IRNED  JCARTRETTRADINS DDl i e i 2Ll LEilsg N e e T R T
8 Cinide  owf s s ofoabmil 1 T na - TE BN 1 i el H ——
3 IEINP  EEMRCed PErlahD & 5 s - S e I it e o I! a3 B =
s peRRf it s of, Misoe T T LT § i [eeet i B T -
8 ldEEy  meeard i 18 e T ey TR g oy —
OO T T R - - VRl - (P L | . 3 pretet A ; P
= IEst  Habentms i i3 a9 Tk GRS § | temd less e T |
{ ] LSEEF  SdFIedTHe | i Lk - £r2 Lebl- g TTE L TR Y 3 & |k
L L T e e T e ] i i “L} T - TR O T S ———— T Jr—
RS RENTA ERITRL i e ¥ T E ] - |2 r—
T I L g3 pis tekph- g I PAHE Do il Basiew A = jr |
T | e T - TR
iR [edE Sreraiarda ] o |1F |
1 | -
15 (15958 ey ¢ Srradw Ve " [5r |
12 (il e it ) ] |
17 {5830 Serarer bauprem I
{ —i
ta el et e ok ok el
11 I'H'I:H:':l L LN R |
I Ry tui | Tombemeps | T | =
il il e e e ey ]
17 [ Bewce Ded 11 o Lorvian
Figura B5

5.5.4. Escuelas Traslados.

r Convalidacion de Cursos
Administracion de Alumnos [ 2

Traslados Internos

{ Verificacion de Reglas para Matricular

Autoriza Matricula Especial

Esta opcion puede ser utilizada para la editar |, visualizar © 6 eliminar *
los registros de los traslados a otras escuelas profesionales. Para ello se
tendra que ingresar valores a los filtros y dar clic » . (Ver figura 86)
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S5istema Lestion Academico

b = RP S R S e e

Facultad JEN COMTA Y FisAN ® Lecmela COmTARE | (1AL . .—"l. 3

Codige Escarla Fecha

= F &
Codigo Facuttad Mombre Escucla Fecha Fin Estado B <

Mombie Facultad

Iraslada Iraslsdo inicio

Para poder agregar un nuevo registro de traslado dar clic en BESESE y
llenar los datos correspondientes, dar clic Enm, (Ver figura 87).

NUEVO ESCUELA TRASLADO L

Perioda 2016-2
Facultad CIEM COMNTA ¥ FENAN Escuela COMTASILIDAD
Faculisd Traslado CIEN DE LA EDUCACION  « Escuela Traslado EDLCACIIN ¥

Fecha Inicio 410016
Fecha Fin A0
Estada < Aetivo
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5.5.5 Imprimir Carnet

Gestion Académico b | Control Econdr

Convalidacion de Cursos

Plan de estudio y Curses 1

Traslados Internos
Secciones ¥ Horarios ¥

Escuelas Traslados
Bestignar Empleados »

Plan de Estudio y Calendario de Pagos (Masiva) b
MIml.rI:mTr-F:—rn;I
Administracion de Alumnos » : e
e ————— -
Esta opcion podra ser utilizada para la impresion de Carnets de los
alumnos y esta se podra realizar en forma individual seleccionando la

Posicion en la Hoja A4, luego dar clic | Lmparimmir | (Ver Figura 88).

Perade o0 2

.|.I m.-. .I -||I Felfedn i

m 0431 TOM . ABANTO ESTRADA. GHOVANNA

Figura 88

Esta opcion ademas podra ser utilizada para la impresion de Carnets en
(FORMA MASIVA) Ingresanda los filtros requeridos y dar clic en L2200
(Ver Figura 89)
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Se deben buscar a los alumnos de una determinada aula usando los filtros
v luego hacer clic en el botén IESIEE.

Biviltwhiliiad | Bloare

Parinds
Loeal JULACA r
Turna Maftana * Rulas 101 * Seccion B T
Fasultad Administracidn .
I Escuels Holelera y Turismo ® M
Tipo Avumng v

Ivipuriaraic
£

5.5.6. Actualizacion de Cursos, Plan v Notas.
Iﬁesﬁﬁn Académico » Control Econdmico » Reportes y Consultas b O

Plan de estudio y Cursos ¥ Mamicula Reinscripciones Consultas

Secciones y Horanos b Cambio de Estado Alumng
Gestionar Empleados ¥ Cambeo de Tursio de Matriculs &n Blogos

Plan de Estundio y Calendario de Pagos (Masive) »  Comvalidacion de Cursos

Administracion de Mumnos b Trastados internos
Werificacion de Reglas para Matricelar fscuelas Traslades
Amoriza Matricula Especial imprimar Carnet

Repartes ¥ Consultas b Recalcular Pension

Proceso Fspecial (Antes de Matncula Postulane)

Esta opcion podra ser utilizado para el cambio de curso, plan o notas de
un determinado alumno para ello se tendrd que ingresar el (Cédigo o

Nombre) dar clic en *!
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bims i
r
Sistema Gestion Academico
iwaris
[
B oea B e e Sty
Hartwrarsetn Tables ¢ Fesmstzcaciorss ¢ Aamsiion ¢ barkswg e Geghis Bombbras b Cormrd Egombrrmea b Maparies ¢ Corauiie v Cfiora 3= Bersar v Sapurvias s Teamne DCeErIsng #
T e e "
Busque por
Cédigo o Nombre il
g |
Sarnhiray i :-I'!'llr.-l [ — __| m

% « DLt A - ] B et h ] Do ooz @ TR o B il Y- & L AT i b T ;] PR SRS
& I|'|-'|"- - HmIEED Ha El 11sq% Fingaoren o b Urpen s 56 Lagrod -5 | Im&EL i Y P IF ] i .Hi.\]l.l.:.:
T8%% - W=D ah L I L P Voiran dw Fade s Dremmin 28 . 1B [ s R i N

R Ly L7} I T

Para agregar un nuevo cambio se debe dar clic en . Luego llenar los
campos correspondientes y dar clic en Eadawd (ver figura 93),

Bs NUEVA NOTA

Alumne [0820820 - GARCIA ABARCA. Roland Enrigue !

Facultad [FI - FACULTAD DE INGENIERIAS I

Exscuela [ISGN- SEGURIDAD I

Pariodo |[5ELEEEiDN L |

Plan |

ciclo l d ]
|
l

Curso

Turno
SeCuencia I |

Grupo |

R —

Tipo | [SELECCION v |

Mota :[ —r e
S
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5.5.7 Cambio de Datos del Alumno.
5.5.7.1 Cambio de Nombre por Orden Judicial

IGBMh:m Acscamico » - Control ECONem g, o o bk dbimns Oficna e Branasiar »
Plan de évtuda v Cuisas L]
Bambi= @ Torns de Matriseln en Blage=s
Secoimmes v Norangs ¥
Conread iy e CiHwes
Deabiinar Eraplaackss ]
Frantadwmy Entes s
Pt il Eabuadin y Cubaul s i Pages, (it ¥
Evcusstay Toasiwes
i Taomc mn the Ak 3
e irir Swned
Vewifaarion ds Begles pig Mairirnin
Beratenily Perman
Bataries Wairicuds Especial
i s o i o ST

Esta opcion podrd ser utilizado para el cambio de Nombre por orden
judicial, plan o notas de un determinado alumno para ello se tendra que
ingresar el (Codigo o Nombre) dar clic en @ (Ver Figura 94)

Fartesarrvenin Tebim 5 Frgestayaoones + Aommeny Uisksn ¢ Gesaie Ropddmion s - Jomanf Soonimecs . Aepone v Cobmalel b D de Betbeiie b Sapindidl | Tromes Documerrone

Chdigo o Mombres 16110011 11

Escunla Sapinci Lo Fdttar AutiCam

Para solicitar el cambio se debe dar clic y dar clic enEinLs,
(Ver figura 95).
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SOLICITAR CAMBIO DE NOMBRE *

Cidign 1624710850

Mombres  MACHACA ALIAGA, ALEX CESAR

Eseuels ICIE - INGENIERIA MECAMNICA ELECTRICA

NroFut Fec. Solicitud
NroResolucion Fec. Resolu.
Observacidn
Usuario AD0IN

 Guardiar

Después de solicitar el cambio se debe autorizar haciendo clic en el botdn
& (ver figura 96)

i @ O
SiEtema Estion AcCBdEMICD
el
Cargs-
‘...lﬂ‘l.-r-ra' [T
_.. - Lorwm p I Txonss bk w i 1 Aarre ¥ Lo Eroideeos ¢ Riejone O o b (mrng e Beneme 0 Seeparddad ¢ [ Uooumsemann &

| e . — e

CAPEIC D rO e D POCER LA

Cidigo o Nombres 15110011 i

el Fditae RutiCam
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Para poder efectuar el cambio, hacer clic en el botdn » (ver figura 87},

bbb e A [0S & Pl S & My bty b Ceitate L lvie s b (il C sl 10 Reidrfey y Dol & C0 aki e Barrecidis b Seganbad ¥ 1aces Cocmenbaec, §

- = - mm-—ﬂw—-m = T = = - e
mifim e O OO ST ek
e e
Chdigo o Mombres 16110311 i

Sealicitar Ll AT

Figura 97

5.5.7.2 Actualizacion de Datos del Alumno

Gestion Académico ¢ Control Econdm Bamibio de Extade Ak

Oficina de Bienestar ¥  Segun

Plan e estudlio ¥ Gursas [ 4

Cambio de Torno de Matricsta en Blogue
Seccinnes y Horasios [ ]

Eonvalidacion de Cursas
Geslicnar Emglaadcs 3

Traslades Internos

Plan de Estuidin y Calendaris de Pagos (Magvo) #
Esciselas Trasladaos

Administracidn de Alumnos k
imprimir Garmet

Verificacion de Reglas para Matricular
Recalendar Pencion

Autoriza Matriculs Especial

Reportes y Consuftas b
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Esta opcion podrd ser utilizada para la actualizacion de los datos del
Alumno, asi como también para su posterior modificacion <y previa
visualizacion de la misma # (Ver Figura 98 y Figura 99).

Busque par
Cédigo o Nombre b : :
Figura 98
Ne Apellidos y Nomires Sexe  Ne Doruments
1 ZEH0SA - PACHECD, BRUND BRTAN FIMENING STS24574 DLOUNG .lﬂ'll!__—.:.
2 16246826990 COAMA QUILLA YANETH NORA FEMENIND 4GKI599 BSIEILMT ONICLIS  ACTID s
3 16270085076 LANDA CLARDS, LISETTE GIMENA  MASCULIND 70035075 ssazsa0l 280Tes ACTIVD o
L lmmmmm ‘IEE.IL_!-ITI!-EI mm‘l Ifm.--..
. mmmm MASCULING D1330382 BAIZIES] ZMOMMETA  ACTIVO 4
7 mmmm FENENING R34 MITAMOMOTISN ATV
B 16273268150 YAPUCHURA MACHACA, ELIO CRISTIAN MASCULING 73268150 | I0162504 J0M0AMGRY  ACTIVD 4
b S S
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W bstor Caceres Vil s [ueE

ﬁ UNIVERSIDAD ANDINA

Fabis camil arvhlvos Rl i s 5o @i

r—— uilla e Faernn e UG e
da Matsrg Boc. Mantidat o :
L " Teiwtumn Hedl ©
ol Fecha lysdmis pry 1m0
i i FTTE TrL # Proviaca CHACREPSYAE + e HaTHAPOvAE
Direcces Actas

P . [ —— PR G ¥ iyl HACEAF AL v

[l R Ll L]

T. inrinstds. e myaa

ARplam L TP s

Sreerlaeeriv AstErotat v Prwdedls  CRRCHAROTAS ¢ Blaie  CHACEEPORRS &
| P ey .
[ S B

Coprv dn Trybain

Larsicds Figura 38

Para grabar los datos correctamente se debe hacer clic en el botonEEa.
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5.5.7.3 Cambio de plan del alumno

Geshan Académico *  Condrol Econdmico ¥ Rmuvﬂnrﬂ-mr Orficing de Sienestar b S-eg-.n:ladll

Flam il Fsiudio ¥ Crisos P Mamicula, Beciscones Conuitas
Secomnes v Horarins ¢ Camibmn de Eetado Lo
Tasniar [mpleatos ¥ Cambe de Tan s e SRSV &0 Bloque

Plan de Estumie y Cabamiaria tie Pagos (Masme) b Conwalidacion e Curses

Bilrnm i acion e Ahimnoy * Traadades ksleiens
Verriicazion s Reglas pars Batne v Eucoelia Trasiados
Butorirs Matviculy Dipeseeal Tmpramir Caiwet

Bepories § Combultay b Eecaloulis P

Praceus Capeomd Chmies i Mareroly Paaspanes  Aciaatracion de Corwas Man v Hotas Coamrtsn v Kemine poe Ovden lodioat
Bogiress o PussiTa Cambin e D3 o el Muaming b Lrwta e Mlawres ow) Caming de Mesilaw
Cambias Frproales ¥ Camliis s Fatis Ahinio Betualincios de Dalos 8l Nlitins

¥ Conirsicracoa de Alimnoy

Esta opcidn podra ser utilizada para Cambiar el plan del alumno, para que
se lleve a cabo dicho cambio el alumno tendra que solicitarlo y esperar la
autorizacion. (Ver Figura 100)

[ ZTRET N
Cédign o Nombres 14110011 i

Se debe filtrar al alumno por (cédigo o por nombre) y hacer clic en ¥,
Luego solicitar el cambio, para ello dar clic en & y grabar la solicitud se
debe hacer clic en T===d, (Ver Figura 101).
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SOUCITAR CAMBIO PLAN

16110017
Nombres CALSINLUQUE, ABNER ENMER
Escuela CCCO- CONTABILIDAD

201601

Estado REGISTRADO Fec. Aproba.
ADKIN

Figura 101 ,

Luego de solicitar el cambio se habilitan los botones para editar - ©
autorizar el cambiof®,
Se utiliza la misma pantalla para ambos casos.
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& 0 e & i
Ststema Gestion Acadeamico

L I
il e o e R
ey Tables § Faarstnaones b Sommen y baosorg b Geden Boakeescs B Cornnl Eovarra i ® Hapiorbn o Coreoli b ORona e Bt | Segardad § 1|--|.u-|.rr_-::'r_'
S s P T L T ——————
BT R
Cidigs o Nombres 141710011 h

Fatadk Sallcitar Eilitar  AipiCam
HAI0ULL CALSIH LUGUE ADKER [NMIR = CCOD - CONTADILIDAS  AUTOMIZADD )

I TR L R ——— o = [ P T i

Luego de autorizar el cambio dar clic en » m
5.5.8 Cambio de Notas de Alumnos.

Gestion Académico »  Control Econdm

Cambio de Estade Rhimino
I Plan de estudio y Cursos »

i Cambic de Turno de Matricula en Blogue
Secciones y Horaros ¥

Convalklacon de Gorsos
Gestionar Empleados k

; Traslados Intermos
Plan de Estudio y Calendario de Pagos (Masival B

Escuselas Traslados
Admanslrcian de Aluminosg ]

Toepr bmir Carnet
Verificacion de Reglas para Matricular

Recalenlar Pansion

Autoriza Matricula Especial

Actualirzacién de Cursos, Plan y Notas
Reportes y Donsultas L

Cambin de Dates del Alumna

Proceso Especial (Antes de Matricula Postulante)

bnEreso an Pusrta

B3
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En esta opcion se podra cambiar las notas del alumno para ello se tendra
que filtrar los datos correspondientes, dar clicen « (Ver figura 103).

st
EEg
Sl
1 Emrmer |y blatetng B e Acaeres e Craml Bradden 8 Fepaes p Coeiaslie 5 1 i e ] =T (T |
- e e e B e e e e
e e i e s s % o
Periede: 2006 - I Turne: e *
Fasdbsds FATULTAD OF CEAMCIAS DONTARLEE Y FM = Clels I L]
Esvmsle CONTADLIDAD " Grupx
L G M. Corey: -
| i ] I ¥ i '-_'
r 1 BE UINTAINS MIRDANTE ¥ CSLARLL i 1 ™
i i ai ) b i i 1k i i i 1 E
i 1 e W{BACCE COMTNCLLL T R T ® i -
1 1 =] PR T R [ 1 m
¥ 1 i ] MOREE R TTEAG P 1 g

Para mostrar los cursos y los profesores dar clic en & para editar las

notas, se mostrara la pantalla para ingresar y modificar notas (ver figura
104).

T u Dol PERUIAC a1 B MIRT NI Y SO I
PACTLTER RIS LA N TR S T
LR I S

[R-cdp’ o gl

5

Flgura 104

Se debe seleccionar en que parcial se quiere ingresar o modificar las
notas, se puede filtrar al alumno por (Codigo o Nombre).
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Para grabar correctamente las notas dar clic en %, para una vista previa de
las notas se debe hacer clic en el boton.Z.

—— pama:

I Administracién de Alumnos ¥ \mprimic Carnet
Verificacion de Reglas para Matricular Recaleular Pension
Autoriza Matricula Especial Actualizacisn de Cursos, Plan y Notas
Reportes y Consultas ¥ cambio de Datos del Alumno »
Proceso Especial (Antes de Matricula Postulante) Cambio de Notas Alummes

o ————

Esta opcion puede ser utilizada para ver los reportes de Asistencia en el
periodo, Datos Personales, Relacibn de Notas, Traslados vy
Convalidaciones, Tramites Realizados, Boleta, Libreta, Pensiones, Avance
Academico.

SisLorna El:'.:!.rl: I'I:.ﬂ__:l'_“!l!.:ﬂ_

W E T Sl b T e

T T T i i e

ik ey 000 I-.
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5.6. Verificacion de Reglas para Matricular.

Gestion Académico » Control Ecumﬁn Esta opcion se  puede

I Ve de sttudio 7y Cireos N utilizar para verificar las
reglas de un alumno que se

Secciones y Horarios 4 tomaran en cuenta a la
hora de matricularlo para

Gestionar Empleados 3 3
ello se tendrd que filtrar

Pian de Estudio y Calendario de Pagos (Masive) b por (Periodo y nombre)
dar clic en e,

Administracidn de Alumnas 4 (Ver Figura 106).

e v L @

.

i

m1m?Wmh Aresite y Makeang ¢ - Gesldn Aradénecn s Tinbd Ermaimen ¢ Repones y Comsrles b Diiciss e Boneils Baguruind ¥ 1

—_——— ——————
g e P R e T T TR W T T | T PR = "a_‘-’.{_!.::'!ﬂ—*:_:;'l:l{:ﬂ-m:ﬁmﬁwf';ﬁ-'l T - — e S B 13 D i

0= MEGOCK OE MATRCLLA

hﬂm 2|:|1E—|:| ¥ Descripeion Estmdn Diiservacian
Alumno m s PAGS PENDIENTES EN -
FERIDGOS ANTERIORES Firantiers
13 PAGOTETAL
03 ALUMNOS NUEVDS
i BLTINGD (3L Ir o Facultad
07 TERCIO SUPERIOR Ir & Facultad
08 PONDERADS 14 0 WAS Ir  Facultsd
ok PORDERARS 13 Ir o Facultad
10 :I:.I.I-Iil 0 MEMNDS © G wal
. 1 JALADO GOM MAS 2 CURSDS I & Ficuitand
Figura 106 12 JALADO EL INOLES Ir a Fcutad

B
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5.7 Cambios Especiales.

5.7.1 Cambio de Plan y Reconocimiento de Notas

Contenido de Semanas

Tramites Resoliciones

» Validacion de Actas | Cambic de Plany Reco

P Medificacion de Notas

Esta opcion se puede utilizar para realizar cambios especiales de un plana
otro reconociendo las notas del antiguo plan. (Ver figura 107).

J
| Periads 22t -1

I.ITI-(‘--

Gt s Msmleies LINE104

FEESE R vaL i T RS il RS FLS Ta b Tl RSl i)

[RECONOCIMIENTO DE NOTAS

Inserilo en| 1013 -F | Fer Imscripcion:21 /1173013 |
Alumnal_ 1330103AQUISE VILLALTA YUNIOR VALERID
Fac, Actisal FACULTAD DE INGENIERIAS I
T —— ] ]
Flan Actual 112 —
g
N Full Fec. Salicitud | .__ _' .
& I ] [ - s
Resoluoon B Resol— =
servationd |
T ] i -
Estadoy ¢ — gl 1— e
er Registra

Soticitar

a7

Para ello se tendrd que
buscar al alumno por
(Codigo o MNombre) vy
hacer clic en el boton*?,
Para solicitar el cambio
se debe hacer clic En &
(Ver figura 108).

Para grabar la solicitud
dar clic en el boton

| ESEED

Figura 108 I
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Después de solicitar el camblo (ver figura 109).

| e ——————— =

1 palagets & Pramibiees L] - - j i’ I

T T

4]

TINS5 CQLE, PR VRS (BT ST DY RPN ST s T

Para reconocer las notas se debe hacer clic en el botén "+ |
Para reconocer las notas se debe hacer clic en el botoniiid.

6. Control Econdmico
6.1 Caja
6.1.1 Admision — Prospectos.

Opcidn para el control de pagos de los postulantes al examen de admisién.
Esta opcion puede ser utilizada para realizar los pagos, se puede filtrar los

Control Economico »  Reportes y Consultas »  Oficina de Bienestar
IF Destidn de Caja »

Caja

datos por (cédigo o nombres), dar clic en ¥ y seleccionar el alumno que
desea realizar la operacion para ello dar clicen < |

BB
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Eismsar por ]

Todas * I L

Fita Cod PrePesstulante A Padernd A Matsrna hombne Cod [acmels Farueka Pagar Bolyias

el | & =
H5 1820084 ARAP  IARA LINTHIA CARLA EEN ECONTHALA ¥ NEBDCHS INTER o
Do s | o o
26 a2 CHIPANA  COAQUIRA  ANA GABRIELA £IDE LERECHI & e
1262 1620230 LARKD  CUTWA  HOSAURA BRISSILA LIDE DERECHD o g
537 IGNGISS ciNTEND  Tuliion KEMKEST MIBLER C5FS FRICOLOGIA - =
Elm 1520041 MISTAS  SKAS RUBI KATHIRIN FATH . mnmmrm

Para efectuar el pago se tendra que seleccionar la forma de pago, Tipo de
moneda asi como también el tipo de comprobante en el que se va a
realizar la operacion y por ultimo dar clic en EEEE0EE0 v 550 pago .
(Ver Figura 112).

- b | T ki & &

Sistema Gestion

mmlﬂnuhmb dtrmmann ¥ Madming ¢ Geston Acopdémeon b Contnl Eoonoereno B Fspodies v Corissfey & (ionn de Beneds @ Seguidiete 1

A T W TS M I T FRakak F e — oy e o ok L= lad oo om o — o

'_'"'FHE?:T e
Clienie 1E20084 ARAPS JARA CINTHIA CARLS
Fonar i Cemprabani de Pago
Forma de Pago: EFECTIVO TICKET v
Tipo Moneda Nusvos Soles 004 17564 Torminal CAJOT
| Comcmpte o P | e )
Estills
Fi DECERiD e wthed pagun 1 muium pm piis
Faler Pago 159%3008 ey
Mo Recibo Hip5a0 Sub Tetsl 38000

eV ofii)
q ot i
Figura 112
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Para seleccionar el concepto a pagar se debe dar clic en #*, se agregara a
la lista de conceptos a pagar (Ver Figura 113).

BUSQUEDA DE CONCEPTOS DE PAGO

Fila Codigo Concepto Monta  Seleccionar
400 (DERECHO DE ADMISION EXAMEN - OR

Esta opcion podrd ser utilizada para registrar los pagos de los alumnos que
ya estan estudiando en la institucion, para ello se debe filtrar al alumno
por (cddigo o nombre), dar clic en §

(Ver figura 114).

Control Econémico » Reportes y Consultas » Oficina de Bienestar
E Gestion de Caja »

Caja »  Admision - Prospectos

Administra y Cenera Compromiso de Pagos P

90
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Para registrar los pagos se debe hacer clic en « de la lista, luego se deben
seguir los mismos pasos gue admisidn prospectos.

]
* @

Sistema Gestion Academico
dimite

Swgr

i L & Meaihn fia
il;_-';'ﬂh'fmml Adrnae g Misheweg b Dprsdy Leaddinca it Conill Cinderace 8 Reportes ¢ Domted Ofcre @ Berevie ¢ Sepndad b - Tremee T arsagng o

« Gy TRl e M PSR by SN TN T . R SO 3
e EE e L S Rl e W 1] JE e e o m—w AR L T T e T E e

LIGTROO O AL iln

Campp Codige v DEZOEZ] i

e e T T e S35 M T A R T WG S T« R

Caoltara de Din

Vo Fiin 5 s o O

6.1.3. Cobro a Terceros

rketing » Gestiéon Académico » Control Econémico » Reportes y
Gestion de Caja 3

Admision - Prospectos Caja b

Alumnos Administra y Genera Compromiso de Pagos b

F Gestion de Archivos Bancos b

s —— ——
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Esta opcion puede ser utilizada para registrar los pagos de personas o
entidades externas a la institucion para ello se tendra gue llenar los filros

(DNI, Nombre, Direccién, Teléfono, Referencia) y dar clic en

————

Gt feniin Aeopibracs @  Crrkes Boodrmen & Heporiet y Crormaitas & Oficna ce Bererbar B Segorriad b Tromde D umerdan #

e = = === = R — T E - —— — —— —

*_ Hatugal Judics

DI *  Nro v,

Figura 115

6.2. Administra y Genera compromisos de pago.

6.2.1. Genera Calendario de pago general por periodo (planilla).
6.2.1.1 Calendario general

Control Econdmico »  Reportes y Consultas » - Oficina de Bienestar »  Segundad »  Tramite Documentana
" Gestidn 08 Cajs »

Caja »

Administra y Genera Compromiso de Pagos b Parametrizacion Tanfa Matriculas y Pensiones por Escoela

Gesteon de Aichivos Bancos B Genera Calendano de Fago General x Pesjodo (Plantsikal b
Reguarnracion de Resaluciones Generar Calendario Pagos Alsmne x Fac. y Escusla | Lalendano Ganeral Por Pen
e — e
a2
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Opcién para generar el calendario de pagos para los alumnos de la
facultad seleccionada para ello se tendrd que seleccionar los filtros
correspondientes (Ver figura 116).

- ¥ -

FACTR TR IH CIVRCSAS COMITAR R +

Para Generar un nuevo calendario de pago se tendra que dar clic en
B2 v llenar todos los campos existentes (Ver Figura 117).

NUEVO CALENDARID

Had FACULTAD DE CIENCIAS CiNT
Fi FINANCIERAS

Escuela [Todos)
Fecha Inicle 15022016
Mora diaria

MIP- I’_—l
Total -

Nro Cuotas
NUEVOS SOLES

Figura 117
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Para grabar los datos correctamente se debe hacer clic en el boton 5553

6.3. Gestion de Archivo Banco

6.3.1. Generar Archivo Banco.

Control Econémico » Reportes y Consultas » Oficina
Gestion de Caja »

Caja b
Administra y Genera Compromiso de Pagos b

ot

I_Een&rar Archivos Banco ]
ubir Archivos Banco

Regularizacion de Resoluciones

Esta opcion se utilizara para generar los archivos gue serdn recibidos por
la entidad financiera para el cobro respectivo a los alumnos. (Ver Figura
118)

Aroa Tecnoldgica 50 Consulting Safft,
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M i e iy g e ey | Lot 5 labsiin b imilen S pimE Cdmoioecee sl Sepres § Domaee s (Sron e Bessrw b bemrmmis s Locsreriew b

rn = R K e P el e - - - =il ek ——— = = R S
LubrriE

e = = -l

Cdd ]

Figura 118

S5e debe seleccionar los filtros de periodo, proceso, tipo de alumno,
facultad, escuela y banco, asi como seleccionar la cantidad de cuotas que
se enviara en el archivo (Ver figura 119).

'.l;r-ﬂmlﬂmplharﬂuacw-ﬁ.! gl g Ve e Demims & aerwn s Corend Foondimes B Baness ¢ Cieasmn v O il e 00 Sepeaind . Traree Dacomreess s 8

- T — = —=

s - =

95
Area Tecnoltgica 150 Consulting Soft.



ﬁ SISTEMA INTEGRAL DE GESTION ACADEMICA - MANUAL DE USUARIO
Universidad Andinag Mestor Caceres Vilazguesz

Para generar el archivo se debe hacer clic en 2223 | para ver y descargar
los archivos ya generados se debe clic entiaa L] |

6.3.2. Subir Archivo Banco.

Control Econémico » Reportes y Consultas »  Oficina
™ Gestion de Caja »

Caja »
Administra y Genera Compromiso de Pagos b

Gestion de Archives Bancos »  Generar Archives Banco

Regularizacion de Resoluciones m

Opcion para cargar la data contenida en un archivo de formato (txt) que la
entidad financiera nos proporciona después de hacer los cobros. (Ver
Figura 120).

PERIODO 2016-2 "
BANCO  BANCO CONTINENTAL *

Salpociongr archve  Mingun Sichndd $EM-0CNadn m -

Figura 120

Se debe seleccionar el periodo y la entidad financiera para poder cargar a

la data al sistema, buscar el archivoe dando clic en
Selec cionar achvg | Wanoie 9e hesd kel CaEras .

Dar clic en el boton B2 para cargar la data.

Para ver los archivos subidos se debe hacer clic en el boton s
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7. Oficina de Bienestar.

/1.1, Mantenimiento y Parametrizaciones.
7.1.1 Mantenimiento de Conceptos y Tarifas.

Oficina de Bienestar » Seguridad » Tramite Documentario b

Mantemmiento v Parametrizaciones p

Esta opcion se puede utilizar para la parametrizacion de conceptos y
tarifas concernientes a los descuentos con la cual el alumno se vera
beneficiado, ademads se podrd modificar o eliminar « dicho descuento

1

Segun se crea conveniente. (Ver figura 121).

Buscar poi: l
Chdige o Mombres

H Frimes pugsis BELAs ik %

Fi i i gy 3% LAt i 5

1 rirEmeris sciiemss I Blcas i %

1 rerdimies to boacemane 50 BECAS i i

5 Frestidina 1n BLiddania L BECAY i, L

L departinie calilicsson IS LLEZ2 S [ 4 i

7 ventia Caturaes 74 [T i \

TR e s &
' recarso eomesices 5 B{LAS i 1 =

Ademds para agregar un nuevo descuento dar clic en BEEZA, (Ver figura
122).

g7
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NUEVO DESCUENTO x

Nombre Descuento
Tipo de Descuento BECAS .

Figura 122

Para grabar los datos correctamente dar clic en EESIN , en la Figura 121
para poder ver con mas detalie cada registro dar clic en & donde
podremos ademds de modificar + o eliminar v {Ver Fipura 123)

Figura 123

Para poder agregar un nuevo detalle dar clic en BT ver (Figura
124)

a8
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NUEVO DETALLE DESCUENTO

Para grabar los datos correctamente se debe hacer clic en el boton

Guartar

8. Reportes y Consultas.

8.1 Reportes Gerenciales
8.1.1. Reparte Pablacion Académica

Reportes y Consultas » Oficina de Bienestar »

[ Gerencia p

L Reoorte de Pabklacion &cademica i e ———

Reporte de Ingresos
Reporte Total de Alumnos por Ciclo y Carrera
Ingrescs Admision

Decanos Y Directores

Reportes Estadisticos para Gerencia

a5
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Esta opcidn puede ser utilizada para Generar Reportes de todo el universo
Estudra ntil ademas muestra en ﬁ:rrma detaHada Reporte por facultades

Perloda: 20182

TACHLIND BT CHRCE Y CORTABLERE Al
TEIRTEELS

lﬂ'ﬂlllﬂf‘!l{"ﬁﬁ.l.‘.

Jll"ﬂlll-ﬂllrl.l."llll-l.-lﬂlllhi'
FIL/FCAY

ll ulll.ﬂl?lll\.:hli.'.ll [E BT ST

THALML IS 15 UL

l.u‘l-.'nluh'n.lu

TaLLITRS O O A TR &

FhCOLTRO DD ek i b ey
LS

'LLL-'.?J;-il.l.-l'

TRCLILTRED [ ol Bl b I NI A.

Para ver en forma detallada la poblacién estudiantil por facultad dar clic
en— . (Ver Figura 126)

I DETALLE DE POBLACION ACADEMICA =

—

Facultad CC FACULTAD OE CieNCIAS COWTABLES v FINANCIERAS

Mro et | H-'-' .i.l i1 = Ipdal Alurnnos - Tolal
Ingresanles Ciclo el Ankguns Poblacion
CCCO  COMTABILIDAD 147 104 43 1 104 [1az7 93z
ECONORMA ¥ | |
CCEN NEGOCIOS INTER .31 IE’E -ﬂ :-4 = |58 a7 53-!
Total : 2 163 &6 I8 1183 2208 | 2456

Figura 126
Para wver Ia puhlacmn tcrtal :ategnnzada por facultades dar clic en

. (Ver Figura 127)
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DETALLE DE POBLACION ACADEMICA =
Facultad 7 Todas las facullnoes

Mo M11 T o o -.- Tovkad

1 Eirrenicia nes K
ingresanes O - Relncorpora r-'|||-':-1-' 1+ 1"I'IZJ|3 Talj |
LIRS

BE-3

_,.

ECONOMIA ¥ NEGOCTOS ¥ kb lm s

! MTERMACIOMALES P __g_ _r i N =

CEED  EDUCACION. 7] ] i — i 33

ICJDE  |DERECHD - | | Wrr a8

CSEM  |[ENFERMERIA T8 |- 3 "5T] 4TE

..... FARMALIA ¥ BICCRIINICA 70 . o __prE 13
MEDICINA HUMANA ifid | ] B &6 i -
MELCHCINA VET ERINARIA ¥ b b b L1
0T ECHIA P S T T

CS08 ETETRICIA | . = T

C5P5 SIC DL OGIA ) o E e 17 BT

CETM _ [TECHOL OGIA MEDIC A —E [ - {38 By 255
OMINISTRACION ¥ GESTION = -

}.F.!.AG PUBLICA !n 1|u k 297 361
nmnsmnc ION Y E o o s e
nmmsr;u::lm ¥ . - ly [ —
DMIMISTRACION EN [ | 1
URISMO, HOTELERIA Y [ i 302 120

STROMOMIA | | ] il
nmr?mgn k . . 5 == N
ARCUTTECTURA Y { i ;
REANISMO e p N 2 AR o B 1 s T |
NGENIERIA ELECTRONIC — l}_ : - 2 bl p-____ !
LECTRONICA Y : ! I =
TELECOMUNICACIONES. n ! par |
= gl A22s __!?l.'!?__;
LECTRIC A A i et [hee
‘HGEEH!&EEHAT_E!-!L_. 5 B 205 245 {
INGENIERIA SANITARIA ¥ o . - 818 501
_AMBGICHTAL | { CHYoy: o
t;“e NIERIA DE SEGURIDAD ¥ | s E Ly n | |
_ STION MINERA [ d i
1515 MGENIERIA DE SISTEMAS & ] -
i NIERIA EMPRESARIALE |, y "
FORMATICA Bn— il
[ [roas: ] o

En la (Figura 125) Para poder imprimir la poblacion académica total dar
clic de la misma forma dar clic en

P GO I 1 OB 104

categorizada por Sede, Carrera y Ciclo. (Ver Figura 128]
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P 1= 1
Tramadieh
B 00
FPOBLACION ACADEMICA

JULIACA 20162

8
i

CIEN COMTA ¥ FIMAH b Py (13 ]

1 CONTADNLIDAD 47
2 BCOMOMA Y NECGOCIOS INTERNACIONAL B1

B
%

1T LR a ]|

1 L] aT

CIEN DE LA EDUCACHON

o

:

=1

3 EUCAL KN 51
CIEN JURICHCAS ¥ POLITICAS T
147

=

ad

3n

glE[E|8

+ DERECHD
CIEN DE LA Sal LD
EMFERMER: LA
FARMSCLE W BROOLINSCA
W IDNC TR HUMARLA,
MEDICING VETERMAAIA ¥ TOOTECNL
P DESTETRICHH
I FEHCOLDGIA
11 TECKDL DN MEDHCA,

Eryseel8|5E

i ¥
TWEFRFACLTA: & & @ 0 W =®» ¥ # f W [ E—" ] oz
FACULTAD DE CIENCIAS JURIDICAS ¥ POLITICAS
RERECHD 2 2n s 2T 1=1 178 144 TES. ;e 17 5 152 [i] ol 1 ]
TOT.PORFACULTAD: 988 234 904 237 4981 "m0 188 188 TR AS 18 [ ] L
FACULTAD DE CIEMCIAS DE LA SALLD -
ENFERMERA BT T 30 B 45 8 & w0 3} W e o a i a7s
FARMACIAYBIDOUBAICA 44 S 27 48 28 44 40 = 23 2 27 @ a o £13
AETIC A HLUIBAMA g2 1 B 1= B Fo] 25 =3 50 a4 A &7 z L] ary
AECNC INA VETERIMBERS ¥ 2T il 13 o 1] 1] i [¥] 4] i 1] 5] [¥] (1] &L
DESTETRICIA & 3 41 44 M M & M M 49 i i B i 0
s 2 115 n [:11] 28 1] o 1] a o 0 i) i) 1] o
TECHOLOGLA MEDICA 4 M 1T ST M =W @ i g o i o o o 2]
TOT. PORFACULTAD: i 4Bi 338 37 337 3§ 166 474 408 38 &7 & I 18 F- ]
’ DE CIEMCIAS ADMMES TRATIVAS
AOMIM GESTIOMPUBLICA &0 A7 48 T 40 a8 @ o '
ACMIN ¥ MARKETNG B A 2 52 8 - TH 3 Flgura 129

8.1.2. Decanos Y Directores
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8.1.2. Decanos Y Directores

Reportes y Consultas »  Oficina de Bienestar »
Gerencia ¢ Reporte de Poblacion Academica

Reporte de Ingresos

Reporte Total de Alumnos por Ciclo y Carrera

Ingresos Admision

Esta opcion puede ser utilizada para Generar Reportes de todo el universo
Estudiantil ademas muestra en forma detallada, Reporte por facultades
TSI, DT (Ver Figura 130)

Ularrrerea Toe T FMReearet P ARG 7 Lipfeene  (eghon ACHIsTeC) b Conee Ecpromacg b R p Cemutpn 8 e e Benenier b e b iames [scoreentae ¢

Furbader 771 T b Funmi * Pl TR TR (A * Bems CORTHELTAD

Lt e oot i ot Tl bapwiarmi por Pt s o b g Fopcofid | impee Hamodagy g spme Fodingpm pon . memm g (o ben e i, P i < Sl

« P A o SRS GO Y IAMCIERAS 100 M & 3 at £ it -t
' T T - | a o r |

BT
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Para poder visualizar la cantidad de alumnos matriculados por Seccion

Cantrdad de Malnculados por Saccon y por ciclo. (Ver Figura 131).

CANTIDAD DE MATRICULADOS POR SECCION

Seccion Cero | ' vil Vil I ) X1 X1 XI0 XV Total
uﬂ\fersaverirvunwrﬁueruwuwuw:n‘mnw oo 0 uisn

B 0 4L Ver 54 Ver % Ver 39 Ver 6 Ver S0 Ver 0 R VerR2Ver 0 000 0/
¢ (o) o Bvee] o | 6 [ ¢ [ o [ @ [ 2 | o | o [ofelejo|n

: Ver en POF Figura 131
e e e ——

Para poder imprimir el reporte dar clic en’ W

Para poder visualizar la cantidad de alumnos Ingresantes por facultad dar

| b F [tad
dlic en Lo EEEITES POV TRCTRC 1 v por ciclo. (Ver Figura 132 y 133)

INGRESANTES POR MODALIDAD
Periodo: 2016 -2 PUNO

ESCMODALIDAD CEPRE | ORDINARIO
CONTABILIDAD B 103
ECONOMIA ¥ NEGOCIOS INTER 2 33

Total v} | 136

Figura 132
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H_nf;!.rintn ﬂf_E_sl;unla Modalidad & Escuela

| I CORT RSN e

o ECOMOMEAY
| T NEGOOS INTEN

ARLue o 0F 82 uali

Figura 133

Para poder visualizar los cuadros de estados por facultad dar clic en
| Cuadro de Estados por Facultad |

(Ver Figura 134)

CUADRD DE ESTADOD DE RETIROS ¥ RESERVAS
Pericdo: 2016 - 2

Para poder visualizar la cantidad de alumnos inscritos dar clic en

Inscritos
(Ver Figura 135)
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CANTIDAD DE INSCRITOS POR MODALIDAD
Poriodo: 2016 -2 PUNO

CEPRE ORDINARIO
N Eﬂ"TﬁﬂIUD_Aﬂ 4 117
N ;mﬂm“ ;-HEGﬂﬁm INTER | 2 23
_ Total | 6 | 150

Para poder visualizar la cantidad de alumnos matriculados por sedes dar

Matriculados por Sedes

clic en (Ver Figura 136)

CUADRO COMPARATIVO DE MATRICULADOS
CONTABILIDAD

| ILIACA PUNO | WAVE | AZAMGARD  AYAMIRI

2018 - 2 taTe i 440 105

Tokal o978 asl] 108
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Para poder visualizar la cantidad total de alumnos ciclo dar clic en

Matriculados Por Carrera y Ciclos .
- (Ver Figura 137)

P“'ﬂ CUADRO COMPARATIVO DE MATRICULADOS

-;g,li CIEN CONTA ¥ FIMAN
i—_i TOTALES GENERALES
CONTABNINAD ECOSO ¥ Tetal
HEGDETE
T
0183 it s e
Toial i THS asny |
E [ |
S
e
L]
i)
o]
o]
bl
o full
B
e 1 !
i Figura 137

B.2. Gestion de Becas y Descuentos.
8.2.1. Solicitud de Becas y Descuentos

Oficina de Bienestar » Seguridad » Tramite Documentario »

"~ Mantenimiento y Parametrizaciones b

Gestion de Becas y Descuentos  » “

Solicitud de Becas v Descuentos I

Extornar Comprobante de pago
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En esta opcion se puede utilizar para solicitar una beca o descuento, para
ello se tendrd que dar clic en B =8, (Ver Figura 138).

Selseciona y digite

Periodo 2016 - 2
Estado SOLICITADO =

Cédigo o Nombres " + Agrogar

" Fecha Soliatud W Fuf CodEscuela Estado  Estade Documento
150 B0I0RS AGUILAR QUISPECONDDRL WILSON 1602018 QETI) MCIE ASTIVE SOLICITADD
2 _'I-!"!II-HI'H AGUILAR YUCRA. PORFIRIO TR016 DOFRLS0 ICET ACTIVO SOLICITADD
5 Th0a0nE ALANSEAL MAMAN], HECTOR LTS TROEIG kit e ACTIVE LOLIETADS
135 HTH0AT ALANDCA MAMAN] WILLY SERASTIAN FTORI08 FHATD SIS ACTIVO BOLICITADD
172 21530003 ALARCOMN QONEALD, JORCE EDUARDD 10082010 GOBRZEE ICET ACTIVD SOLICITADD
253 21TTOd0E0 ALARCON RODRIGLULE. ERIK 16092040 oESERY 0K ACTIVD SOLICITADD
O OTETRA00F ALVARET MUAMAN, BREYAN ALEXAMDER 18002016 C49FT ICEA ATV ‘SOLICITADG
e ZTE0I0 ALVIEY HUACASE, CLINTON YoM VU0 83T ICKC ACTIVE SOLICITADO
10 (ETE540735] AMANCAY TOLEDO, FRANCES JASRIANY 18003018 DOEITIN TBIE ACTAVO SOLMCITADD

15 T1B35001 ARMANGWE TORRES, JIMLD LRMAKDD I (T3 IGET ACTVD SOLKITADD

Para grabar los datos de la solicitud se debe hacer clic en el botonEa ..
5e mostrara la pantalla con los datos ingresados, para editar los datos se
debe hacer clic en el boton* (Ver Figura 139),

Periodo 2016 - 2
Mombres ARADD ROMAN YORDHY FRANKLIN kL
Codigo 16174353340
Facultad IC - ING Y CIENCIAS PURAS
Escuela ICIC - INGENIERIA CIVIL

Nro FUT 2521561
Decreto 31646131643
Solicita BECAS v
Concepto Primer puesto v
Obsarvacion max{Is0)
Dscto Propuesto & Dscto por Mes
Fecha Solicita 12/10:2016 Dscto por Semestre
Activo
Guardar] FIGURA 139
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35 SISTEMA INTEGRAL DE GESTION ACADEMICA - MANUAL DE USUARIO
Urniversidad Anding Nestor Cateres Veldague:

8.2.2. Aprobacion de B scuentos.

Oficina de Bienestar » Seguridad » " Tramite Documentario »

T Mantenimiento y Parametrizaciones b

Gestion de Becas y Descuentos ¢ Solicitud de Becas y Descuentos

Gestion y Control de Moras :
| Aprobacion de Becas v Descuentos
- e e .

Opcion para aprobar los descuentos y becas solicitados por los alumnos.
(Ver Figura 140).Para autorizar la solicitud de beca o descuento se debe
hacer clic en el boton* , se mostrara la pantalla de autorizacidn

Periodo  2016-2 v
Estado SOUCITADD »
Cadigo o Nombres i

50 i AQUILAR QUISPFECONDOR WILEDN 180T ST  MERE ACTIVO SOUICITADO

FRF R b b ] AGUILAR YUCRA PORFIRID AR QOE94%0 ICET ACTVO SOLICITADO
i 1m0 ALANOCA MAMAY HECTOR LLIS oot usiETt KRS ACTRD SOLICITADD
L34 FeToa00T ALANCCA MAMEN WILLY SERAGTIAN RG] OFEA™ 18IS ACTD SOLICITADS
TR IR ALARCON GONIALD JORGE EZUARDD TEORTEIR DoFRFWE ICET ACTVG SOUCITADD
253 M08 ALARCON RODRIGUET. BRI L F ol DENRN)  KC ACTWD SOLICTTADD
L L ALVARET HUAMAN, BRYAN ALEXANCER ] SR  ICEA ACTIVG SOUCITADS
e 1402044 ALVIRY HURCAS], CLINTDH YONI 1505 QRITY  ICKE ACTVG SOUCITADD
108 NEIASE0T25D AMANCAY TOLEDD, FRANCES JASMANY L ol COEZ R 1SS ACTVG  SOULCITADD
142 HA5004 AMANGU TORRES. JIMMI ARMANDD L4 rag ] G515 CET ACTO  SOLCITADS

Figura 140

Se debe seleccionar el dato estado de aprobacidn (Rechazado, Devuelto o
Aprobado).Para registrar los datos se debe hacer clic en el botén
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7= SISTEMA INTEGRAL DE GESTION ACADEMICA - MANUAL DE USUARIO

Linwersidad Andma Méstor Caceres vVelaigues

8.3. Gestion y Control de Moras.

Oficina de Bienestar » Segurid

Mantenimiento y Parametrizaciones b

Gestion de Becas y Descuentos >

Gestion y Control de Moras [

Extornar Comprobante de pago

Reportes y Consutas

Esta opcion puede ser utilizada para gestionar las moras de los alumnos
para ello se debe filtrar al alumno por (cédigo o nombre) y hacer clic en -
| Ver Figura 141}

INombre (16147653218 14 E
Nombre : 16147863218 Quispe Sanchez Antonio

Filas Codigo Escuela Nombre Escuela Periodo
Seleccionar I1SSIN INGENIERIA DE SISTEMAS E INFORMATICA  2016-2 -

Se debe hacer clic en el botén Selecclonar oo octrar los montos de

______
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ﬁ SISTEMA INTEGRAL DE GESTION ACADEMICA - MANUAL DE USUARIO
Universidad Anding Mestor Caceres Veliague:

olNombre 16147863218 | % &
pdigo/Mombre : 16147863218 Quispe Sanchez Antonio

Codigo Escuela Hombre Escucla

Dar clic en #== para modificar los montos de la mora para el alumno
seleccionado (Ver Figura 143).

GESTION Y CONTROL DE MORAS

Resistrar
Penods : 2013-3

Concepto - MORAS

Monto 282 800

Del

| |
Figura 143

Para grabar los datos correctamente se debe hacer clic en el boton™==3,
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ﬁ SISTEMA INTEGRAL DE GESTION ACADEMICA - MANUAL DE USUARIO

Universidad Andina Mestor Caceres Velazguez

8.4, Extornar Documento de Pago.

Oficina de Bienestar » Seguri

' Mantenimiento y Parametrizaciones b
| Gestion de Becas y Descuentos b

Gestion y Control de Moras

Repo Il Extornar Comprobante de pago

Esta opcion puede ser utilizada para extornar los documentos emitidos,
ello se tendra que llenar los datos correspondientes, luego dar clic en
2= v ademds se tiene que extornar el comprobante para ellos dar clic

ITIAT

en BEIEUE (Vor Figura 144 y Figura 145),
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E SISTEMA INTEGRAL DE GESTION ACADEMICA - MANUAL DE USUARIO
Universidad Andlng Néstor Caceres Yelhdogues

EE g lignle

L e LITLIT e oL kb B Bk kg fgiom Ol L mBmfiom
&
s s g o e el 0 [ Bi06 -1 Paowliad F 30 ADMENISTRICION ¥ REGDO[OR Tl
Chemtm (L2 0F7 BURTADO LOAYEZA BEVERLY PATRIC LA Unrmnbe ADNANISTRACION DE EMPEESAS ADMN
Fai e 0727000

e T i ha e

el Figura 145

9. Seguridad

2.1 Gestlonar Contrasefias.

Esta opcidn puede ser utilizada para
cambiar las contrasefas de los
usuarios del sistema.(Ver Figura 146)

Para realizar el cambio se debe buscar el usuario para ello dar clicen » ,y
luego dar clic en

Uaimbvas Liniraecis
Usuarlo: 15135006 FR Codigo Apellidos y Nombres
[16136008 AGUILAR YUGRA PORFIRIO
Contrasena

Nueva Contraseiia:
40 caracteres
Confirmar Contrasena:

Cambiar Conirasens
Figura 146
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