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UNIVERSIDAD ANDINA
NESTOR CACERES VELASQUEZ

RESOLUCION N° 0063-2018-UANCV-CU-R

Juliaca, 24 de enero del 2018

Vistos:

El Oficio N® 012-2018-OL/UANCV, de la Coordinacién Administrativa del Comité de
Licenciamiento Institucional de la Universidad Andina "Néstor Caceres Veldsquez" de Juliaca.
CONSIDERANDO:

Que, el articulo 18°de la Constitucion Politica del Pert, establece cada universidad es auténoma en
su régimen normativo, de gobierno, académico, administrativo y econdmico. Las universidades se
rigen por sus propios estatutos en el marco de la Constitucién y de las Leyes;

Que, la Universidad Andina “Néstor Cdceres Veldsquez” de Juliaca, es una institucién que brinda
educacién superior integral de calidad mediante una gestion académica y administrativa, centrada
en los derechos humanos, con pertinencia social de las escuelas profesionales y posgrado,
investigacion cientifica y el ejercicio responsable del liderazgo universitario, vinculado al desarrollo
de la regién, el pais y el mundo;

Que, el Coordinador Administrativo del Comité de Licenciamiento Institucional de la Universidad
Andina "Néstor Cdceres Veldsquez" de Juliaca, ha elevado el SISTEMA DE GESTION DE BIBLIOTECA
DE LA UANCV, para su aprobacion;

Que, el referido sistema tiene como finalidad ver la existencia y disponibilidad de libros en las
diferentes bibliotecas de esta Casa Superior de Estudios, con los puntos de: a) Realizar una
busqueda a través del catdlogo en linea por usuarios, b) Registrar préstamo de libro por
responsable de biblioteca, c) Registrar Reserva de libro por responsable de biblioteca, y d) Registrar
Reposicion de libro por responsable de biblioteca;

Que, el Consejo Universitario de la Universidad Andina "Néstor Cdceres Veldsquez" de Juliaca, en
su sesion de fecha 15 de enero del 2018, en uso a sus atribuciones ha acordado aprobar el
SISTEMA DE GESTION DE BIBLIOTECA DE LA UANCV; y,

Estando, al acuerdo del Consejo Universitario de la Universidad Andina "Néstor Cdceres
Veldsquez" de Juliaca, de conformidad a lo que establece la Ley Universitaria N°30220, Ley de
Creacién de la UANCV N° 23738 y Modificatoria N° 24661, Resolucién de Institucionalizacién
N°1287-92-ANR, y el Estatuto de la UANCV, que confiere facultades al Sefior Rector de esta Casa
Superior de Estudios;

SE RESUELVE

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR, el SISTEMA DE GESTION DE BIBLIOTECA de la
Universidad Andina "Néstor Cdceres Veldsquez" de Juliaca, anexo sellado y firmado que forma parte
de la presente resolucion, por los considerandos expuestos.

ARTICULO SEGUNDO.- DISPONER, la publicacion de la presente resolucién y su anexo en el
portal de transparencia de la Universidad, ubicado en el portal institucional www.uancv.edu.pe.
ARTICULO TERCERO.- DEJAR SIN EFECTO, a partir de la vigencia de la presente
resolucién, cualquier disposicién y/o resolucién que se contraponga a la presente.

ARTICULO CUARTO.- El Vicerrectorado Académico, Vicerrectorado Administrativo, Escuela de
Posgrado, Decanos de Facultad, Direccidn General de Filiales, Oficina de Planificacién Universitaria, Oficina de
Servicios Académicos, Oficina de Gestién de Calidad Académica, Oficina de Economia, Oficina de Investigacién,
Oficina de Asesoria Juridica, Oficina de Imagen y Promocidn Institucional, y la Oficina del Organo de

Inspeccidn y Control, quedan encargadas del cumplimiento de la presente Resolucidn.
Registrese, comuniquesey archivese.

- Ronald Madera Terén
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Universidad Andina Néstor Caceres Velasquez

MANUAL DE USUARIO SISTEMA DE GESTION DE BIBLIOTECAS UANCV
- MODULO PRESTAMOS -

A. REALIZAR UNA BUSQUEDA A TRAVES DEL CATALOGO EN LINEA POR USUARIOS

Aplicar estos pasos de busqueda para ver la existencia y disponibilidad de libros en las
diferentes bibliotecas de la Universidad.

1. Ingrese a la pégina web de la Universidad Andina Néstor Céceres Veldsquez
http://www.uancv.edu.pe y en barra de ment SERVICIOS presionar en opcion GESTION
DE BIBLIOTECAS.
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2. En pantalla ubicamos plataformas, ingresamos
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El Sistema de Bibliotecas
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Universidad Andina Néstor Caceres Velasquez

3. Para fngresar al sistema de gestion de biblioteca le damos clic en los botones de
ingresar al virtual class estudiante y docente
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4. para Ingresar a la plataforma del sistema de gestion de biblioteca, ingrese el codigo del
usuario y su contrasefia

&« C @ Noessequro  sulwitual usnovedu ps * 3

Intranet Académica - UANCV
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Codige de Usuario:
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Universidad Andina Néstor Caceres Velasquez

5. En pantalla nos muestra el virtual class estudiante y podemos observamos en el mena
la pestafia bibliotecas y sus sub menus biblioteca virtual y biblioteca, le damos clic en
biblioteca
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6. Para realizar una busqueda a través del catalogo en linea presionar el botén
BUSCADOR _ —
e . " g R
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Bienvenido al Sistema de Gestion de Biblioteca UANCY

» Inicio
s LT Uuiize las pestanias SUPLIIOres pary accede: x (as Paginas Ov ol
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’
Préstamo  utifliza esta piging para administrar los datos de los socws.
= * Adtinrstracion de wocias {afadic nuevos, buscar, eddar, borrer)
) * Préstamos, reservas, cventas & historial de 109 90cios de 13 bablictecs
« Registros de biclogratia y del carnto de rescmiaidn en sstimena
Catalcgacién |adminisradéen da datos bibllagraficor
== = Adminisracién bibliogrdfica (nueve, buscar, editar, borrar)
=
30en da ios y de datos 5
o = Acminstrac<dn de bibliotecanos (Mads nuevos, €OET, CIMAT (OMrasefias, boTer)
" . gonaral da I3 bitlioteca
= Lt de coleccones.
+ Lists de TUpos Se matarial
+ Editnr 83 tamas de disalio
Informes  {En eata pigina puades ejecutar informes a partir de los datm de I biblicteca.
= informes
« Ebguetas.
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7. En pantalla mostrada realizar la bldsqueda ingresando una palabra clave, el titulo o
autor del libro y presionar botén Buscar

b 6 funiin
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), Sistema de Gestion de Biblioteca: Universidad Andina Néstor Gaceres Velasquez
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8. Una vez realizada la busqueda se visualizara la siguiente ventana que muestra el
titulo, autor, material, coleccidn, ubicacion y disponibilidad del Libro.
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9. Para ver informacién detallada presionar en vinculo del titulo del libro.

feel en 6 it

<« C @ mpbithotecauincwedipe red o _saschghs P
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Sistema de Gestién de Biblioteca. Universidad Andina Néstor Caceres Velasquez
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10. Se visualizara la siguiente ventana con datos adicionales.

F [} Suteeu de Gestonde = X Lol e 0 bl
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€
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Buscar materisl
» Informacian Informadicn biblogrifics
e Tipo de material: _|titrn
Colaccion: Lbro
ubicacion: JULIACA FAT CIEN ADMIN ADMIN Y MARKETING:
Titulo: AOMIRISTRACION ¥ GESTION PUBLICA TONO |
Facha de ngrasa:
autor: MOROHN USBIRA JUAN CARLOS
iCadige da bitlioteca:
Mostrar en OPAC:  [oiblioViewYas

Inlormacian de la copla bibliogréfica:
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P2201130152025L01

No exists i o 2 adwcional d
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11. Para acceder al libro aproximarse segun ubicacién y disponibilidad a biblioteca
respectiva en donde el responsable de biblioteca registrara el préstamo de libros.
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Universidad Andina Néstor Caceres Velasquez

B. REGISTRAR PRESTAMO DE LIBRO POR RESPONSABLE DE BIBLIOTECA

Aplicar estos pasos para registrar préstamos de libros de usuarios.

1. Ingrese a la ventana de préstamos de la plataforma de gestidn de bibliotecas presionando
en ficha Préstamo.

[) Sutems oe Gesmonde & Izl b | 00 i

€ 9 C O sgodiitecauancvesupe’t J¥ * i

Sistema de Gestion de Biblioteca: Universidad Andina Néstor Caceres Velasquez

=tracion {ndormes
= v |
-

o s Bienvenido al Sisterna de Gestion de Biblioteca UANCY
Licancia Utizn [as pestafias SUDSNONes PAra SCCRder b (a1 diferentes pAginas de adTinrstTacIon de ia bibliotaca
Avveia

Pristama  |Ublizs esta pagina para advninistrar los datos de fos socios.

F‘, s Adminigtracidn de vocion (afladir nuevos, buscar, sditar, berrar)
) = Prizames, reservas, cuentas e histonial da les 50005 de 13 biblicteca
= Ragstros de heblografia y del Carnto de repomcion n estanteria
CTHBOGICEn [ACTnisrIcen dp 4303 Dibliografices,
| -+ Aominesracien babliografica (nueve, buscar, editar, barmar]
=]
NS0 2600 38 biOtecanos y de SITOS adMinsratives.
- ASrnAlr SN Gw DELOtECHNo (ARG nudvad, SIET, Caminar COMTaNeas, borar)
+ Configaration general de la bibiotecs

+ Lsea de coleccionas.
+ Liza de tipos de material
= Editor 6o tomas de diofie

Informes  |En asta paging pusdes sjecutar informas a partr Je o3 d3tes da la bbloteca

= Informes.
+ Etiquetss.

2. En ventana de Prestamos ingresar Usuario y Contrasefia de administrador de
biblioteca y presionar botdn Entrar.

[} Satena ce Guitcndet X ok L, 6D i
- C | (D sgobliotecruancisoupe e A
ot

g

;“, Sistema de Gestion de Biblioteca: Universidad Andina Néstor Caceres Velasquez

o Catatogacin Adiinistratin lafommes

Frot e para adomstradores
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Universidad Andina Néstor Caceres Velasquez

3. Puede realizar el registro ingresando el cédigo de matricula del estudiante o apellido
del mismo seguidamente presionar botén Buscar.

[ Suterw seGostendet X
€ 3 C @ sobibliotecausncvedupeDibio 5 o3

e o
S A

nicio (ST Catalogacién Admintstraci

4. En formulario Préstamo ingresar el codigo de libro y presionar botén Prestar.

lea] L O ol

&« C (I shibliotwcasancv.adpe/ i /i e phplimbi 03 Rt =Y o

[} Sstema deGessicndei %

ogout
» nformacidn ds | Inombre: RODRIGUEZ ADCO, LISBETH JAQUELING
soc Direcotn: {omecko jubro 3

3 |o

w Codhgo de Ham':da:]:lszeuzl [CD da taws {3 12 0

Sumila Clanificacion: |esudance cdibs 0 R

gy {Samarte: o7 tasis 2 YRR

m Sada: Dovaca |'fm—=s=‘ - B B
Devohadian

Codigo de barras: | gl Busser Ressrvar

Material actualmente en reserva:

Tancion £n reserva Matenal Codigo de barras Titulo Autor Latedo | echa de devolocion

s Smas —atorial #n reserva,
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Universidad Andina Néstor Caceres Velasquez

5. Presionar botdn Imprimir para ver reporte del préstamo de libro.

[ Satema deGession de i X

o) | 63 i

\ 3 C | O sghiblictecavancvedupe t

Nombra: [GARRIDO CHACOLLA, MARCO ANTONIC) Lin
% Drecoen: [oerecHc iuibro 3 o
Baczar {Codipa ce Matricdla: [21626071 Ilcbumis 3 3
Copnty Clasiicacion: Estudante fleduoe e 3 o
Hislial do Semeste: o5 | fo P
B | e iz 5 To
Deysioadn

fecha de devolucion mbryiewOutlidri Diss de retraso

[Cédigo de barmas: ) Buzcar mnm!

Material actualmente en reserva:

Fumtitn En reserve Material Codige de barras Titulo Autor Latado | coha de devolucion
Ho tiens material enfeserva.

RRRLADLE ( Auts DD

6. Realizar impresién y archivar reporte para control de préstamos.

[Nihchonuts for MARCD ANTOMKO GARNDG CHACOUA - Goagle Chvcrme

D 29DDUOTECALINCY. B3 PETAS

o — e e
P enpimie .

Priclaos de MARCD ANTORCD ARRIDO CRACIR LA Lt =3
3 1 hoja de papel
Fei e Gty 2430043 8o
e AAAGI) ABTORID GARRIOS CPAC LA
us i | e
s Gumcais  tiemben
i = T ]
HP Latariet Fraterpon, { | i
|

SRy e e e i [ e [

o s a4 e -
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Universidad Andina Néstor Caceres Velasquez

C. REGISTRAR RESERVA DE LIBRO POR RESPONSABLE DE BIBLIOTECA

Aplicar estos pasos para registrar reservas de libros segun existencia y disponibilidad de
libros en las diferentes bibliotecas de la Universidad.

1. Ingrese ala ventana de préstamos de la plataforma de gestion de bibliotecas presionando
en ficha Préstamo.

[} Soterms e Gratisnde { X t] Lo | 6 g

€ 3 C D sgbibliotecasancvadspat g

Py

r'; Sistema de Gestion de Biblioteca: Universidad Andina Neéstor Caceres Velasquez

6

T ] Prestamo Catalogacion Admanntracss
-—
e | =

Bienvenido al Sistema de Gestion de Biblioteca UANCV
Lcencis Utiza a8 pestatas Supenores para acceder 4 las aferantas pdginas de Idonnmsiracion oe 13 bliotecs

Préstamo  [Utliza esta pigina para administrar los datos de los sccics.

r_‘ « Adminisuscon de socios {aladic nuevos, buscar, editer, borrar)
) = Présamos, resenvas. Cuentas ¢ histonal de (08 5000t de 3 bishoteca
+ Registros de Dibliogra‘la y del carmits da raposisds en astantacia

Catsiogacion [Admwstracicn de datos bitiograficas.

g * Adminstracon bbiografica (nueve, buscar, adar, barrar)
drmi & i6n da bi y de datas adn
-'v{; = Administracion de biblictecarion (afadir nuevas, editar, cambiar contrasefias, borrar)

- = Corfiguaaaidn general de 13 bolioteca
* Usta da coleccones

= Lsta de Hpor o¢ matenal

+ Edtor da temas de disefio

Informes  [En esta paging puedes ejecutar informas 2 parbir de los datos de fa diblictecs.

lﬂ * Informes.
¢ ELgustas.

2. En ventana de préstamos ingresar usuario y contrasefia de administrador de
biblioteca y presionar boton Entrar.

[) Sotere deBastiende f X !’.‘.“'-"!t‘?,ﬁ

€ O sghohotecavancvadupe t : tr i

Pristamo Catalogacisn Adminkstracion Informes

| RIAEART | bups Aeety

et o Garn da Saese LANC v Loanth 9 s
(U S AP
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Universidad Andina Néstor Caceres Velasquez

3. Puederealizar el registro ingresando el codigo de matricula del estudiante o apellido
del mismo seguidamente presionar botén Buscar.

P P

F ) satemadeGutionds! %

3

& 3 C O sgbithotecauancvadpe

Seavma s Ouicén du Baicmeca UANCY Veadn 1atsds 48 S5estin
CEL
Saa (PA Sraes Syt Lovve

4. En formulario Consulta ingresar el cédigo del libro y presionar botén Reservar.

el b 6) o]
i

D SstrudeGuuended

“« C O sghibhoteci.oancvaicupe

Husgnr sadia
» Informacin do. | (Nombre: RODRIGUEZ ADCO, LISBETH JAQUELINE

e iDireccin: % |oesecHo

Aofrar iCodige de Mamicula: (21626021

Susrda [Clasificacion: [Estudants

Semestra: o>
o Sede: {ruiiaca
[Devolycién
fflire Giroulation
e Codgodebamas:[  pusqr kE|
Fechia de weciments

Materlal ac prestado: (Imprimir] [Renew aiil
Prostado Material Godige de barras Ttk Auter techa de duvohnion mbrvicwOutHGS Diss de retroso
o thene material prosso.

M dana matarial 40 reserva.

MANUAL DE USUARIO SISTEMA DE GESTION DE BIBLIOTECAS UANCV
11



Universidad Andina Néstor Caceres Velasquez

D. REGISTRAR REPOSICION DE LIBRO POR RESPONSABLE DE BIBLIOTECA

Aplicar estos pasos para registrar reposicion de libros segin reporte de libros de préstamos
en las diferentes bibliotecas de la Universidad.

1. Ingrese a la ventana de préstamos de la plataforma de gestién de bibliotecas presionando
en ficha Préstameo.

" [ Satema ceGmutndet X teol b S

€ 3 C O sgoobotcavancvecupe e b

. Sistema de Gestion de Biblioteca: Universidad Andina Néstor Caceres Velasquez

& Blenvenido al Sistema de Gestion de Biblicteca UANCV
Ligercia ytiiza ias pestefias supeniones para accader 3 as pdginas ce caly
fnla

Préstama  |Utiliza wsta piging para administrar (os datos de jos socics.

r:, » Adrministr acidn de sedos (afladr nuevos, buscar, editar, borrac)
i - Prémamos, reservas, cuentas @ hictorial da los socios de ia bibliataca
* Regatros de bibliografia y de! carrits de repesicion e ertanteria

Catalogacion [Administracion de datos Bbliogrificos.

» Admimestracién bibliografica (nueve, buscar, sditer, bormar)
==
3y de biblhotecarios y de datos adminsratives.
e + Agminisracion de biblictecanos {aftadic nuevos, editar, cami¥ar contrasedlas, borrar)
b o Configuracson generai de La tebiotecs

+ Uista da colecciones.
+ Lst d2 tipos de matenal
¢+ Editor de temas de desefio

Informes  |En esta piging puedes ejecutar informes 3 partir de ios datos de 1a Diblictsca.

7[R iy

2. En ventana de restamos ingresar usuario y contrasefia de administrador de
biblioteca y presionar botén Entrar.

[} SersadeGestionde ! % ol =y O

&« C | @ whiblioteca.vancvedupe b red by b
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3. Para fegistrar la devolucién presionar botén Deveolucién.

[y SatemsceGestitnonl x

€ 9 C | O sguiblictecivancwedupe

w pscar s Gy cher Wat ricuka
gueeceosio | oM 1 Yog s
. D
el
- §ehaco

Nuscar us S 1

| DA | S 2A0G

e Demtn fa Rafraca UAEY Voo Jure o 1R

omp iy Diorel Fic e

4. En formulario Lista actual de carrito seleccionar o chequear el libro a ser devuelto.

EMMS&W‘Q‘:_ i " Buizar Adadir 3) camito de repescion en las estanterias)

Davoreer 31 MAten SMECOONCD | Qavoiver tody

4112

Fieica para Clancias @ Inganieda val. 1

Buzcar goci0
= Dyveluzidn
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